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 الملخص 

تعى تسعهم بعدور ربيعر فعى تعد أنشطة النقل والمواصلات من الأنشطة الاقتصادية الهامعة فعى الدولعة وال
تقدم الدول وتحضرها وتقوم فکرن البحت على تناول وثائق الوحدن الأرشيفية لوزارن المواصعلات المصعرية 
المودعة بدار الوثائق القومية بالدراسة النقدية التحليلية بغرض رصد نظم وإجعراءات العمعل الأرشعيفى التعى 

م   1971م إلعى 1920رن عمرهعا الجعارى فعى الفتعرن معن اتبعت فى حفظها وتنظيمهعا واسعترجاعها أثنعاء فتع
وذلک باستخدام المنهج الوصفى التحليلى ومنهج دراسة الحالعة   وتعتبعر إحعدى الوحعدات الأرشعيفية المهمعة 
بالدار نظراً لتنوع وتميز ما ورد بها من معلومات مهمة فى رتابة التاريا الأرشيفى والسياسعى والاقتصعادى 

م   وقعد توصعلت الدراسعة إلعى معرفعة تطعور أنشعطة النقعل 1952معا بععد ثعورن يوليعو فى مصر فعى مرحلعة 
والمواصلات فى مصر  والتاريا الإدارى للوزارن وتطور البناء التنظيمعى لهعا   ورعذلک التعريع  بالوحعدن 
الأرشععيفية مععن حيععت البنععاء والتکععوين والتقععدير الکمععى والنععوعى والمحتععوى الموضععوعى ومکععان الحفععظ   

ضافة إلى عرض مفصل لکافة مراحعل العدورن المسعتندية التعى اتبععت لإدارن وثعائق العوزارن منعذ مرحلعة بالإ
الإنشعاء حتعى مرحلععة الفعرز والاسعتبعاد والترحيععل   واختتمعت الدراسعة بعععرض للأجهعزن والأدوات الکتابيععة 

  .والنماذج المطبوعة التى استخدمت لإنجاز الأعمال داخل أرشي  الوزارن

 : أرشي  وثائق نقل مواصلات ت الافتتاحيةالكلما

 المقدمة : 

تعد الوثائق شاهداً موثوقاً بعه علعى معدى اتسعاع حضعارن الإنسعان   فهعى مصعدر معن المصعادر الأوليعة 
 الصحيحة التى تروى بصد  وأمانة كل دقائق الحيان وهى السجل الحافل لحضارن الأمم.

ات دراسععة التععاريا السياسععى   حيععت يمكععن اعتبععار وتعتبععر دراسععة تطععور مؤسسععات الدولععة أحععد اتجاهعع
وثائق الوزارات مرجعاً أساسياً يسُتدل بعه علعى سياسعات الحكومعات التعى قامعت بموجبهعا وخاصعة معا يتعلعق 
منهععا بظععرو  نشععأتها وتشععكيلها وتعععديلها واسععتقالتها   ممععا يععنعكس بععدوره علععى فهععم الكثيععر مععن التطععورات 

 مجتما .الاجتماعية والاقتصادية فى ال

ولعل من بين جوانعب التعاريا العديعدن التعى تسُعهم الوثعائق فعى كشع  حقائقهعا وتطوراتهعا تعاريا العمعل 
الأرشيفى المؤسسى الذى مارسته إحدى الجهات الحكومية فى وقعت مععين   وكعان لعه عظعيم الأثعر فعى دععم 

حعدن الأرشعيفية لوثعائق وزارن أنشطتها والمساهمة فى حسعن إدارتهعا   ومعن ثعم وقعا اختيعار الباحثعة علعى الو
م   حيعت 1971م حتعى ععام 1920المواصلات المودعة بدار الوثائق القوميعة   والتعى تمتعد زمنيعاً معن ععام 

تعكس وثائق هذه الوحدن الأرشيفية ما اتسم به العمل الأرشيفى بالوزارن فى تل  الفترن من النضج والانتظعام 
ت الإدارية فى الفترات السابقة على تل  الفتعرن لععدم العلعم بقواععده فى الأداء   وهو نضج لم تشهده الأرشيفا

   كما لم تشهده الأرشيفات فى الفترات اللاحقة للتهاون فى تطبيق تل  القواعد.

  



 إلهام عبد الجليل إبراهيم موسى د./  . م(1971 –م 1920قراءن فى نظم العمل الأرشيفى بوزارن المواصلات فى الفترن من : )

 

 -306 -                                                                      ( 2021يونيو   –ابريل   ) 2ع   8المكتبات والمعلومات . مج المجلة الدولية لعلوم

 أسباب اختيار الموضوع :

وجعود نظععام أرشعيفى جععاد ومنعتظم نتجععت عنععه وثعائق وزارن المواصععلات يععد نموذجععاً لعذل  النععوع مععن  .1
 الإدارية .الأنشطة 

أهميعة الفتعرن الزمنيعة التععى تغطيهعا الوثعائق موضععوع الدراسعة   حيعت شعهدت الععبلاد خلالهعا الكثيعر مععن  .2
التحولات السياسية المهمة التى تركت ملامحهعا علعى أنشعطة جميعا وزارات الحكومعة   مثعل الاحعتلال 

م 1952ععد قيعام ثعورن يوليعو البريطانى لمصر   ونهاية النظام الملكى والتحول إلى النظام الجمهعورى ب
م   ومعا تعلا ذلع  معن حقعب 1961م ثعم الانفصعال ععام 1958  وإعلان الوحدن المصرية السورية ععام 

زمنيععة وأحععدات سياسععية انعكسععت علععى أعمععال تلعع  الععوزارن وغيرهععا مععن وزارات الدولععة ومؤسسععاتها 
 المختلفة .

لمنشعورن التعى يعتمعد عليهعا البعاحثين فعى تعد وثائق وزارن المواصلات معن المصعادر الإحصعائية غيعر ا .3
رصد التطور التاريخى لنظم النقعل والمواصعلات بمختلع  أنشعطتها مثعل البريعد والتليفونعات والتلغعرا  
والاتصالات السلكية واللاسلكية وشبكات النقل البرى والبحرى والجعوى والنهعرى ...إلعا   ممعا يسعاعد 

 فى الحيان الاقتصادية. فى كتابة تاريا هذا القطاع المصرى المهم

يعد هعذا المصعدر معن مصعادر دراسعات النقعل والمواصعلات معن أكثعر المصعادر صععوبة فعى الحصعول  .4
على بياناته نظراً لعدم نشرها   ومن ثعم ضعرورن الحصعول علعى تصعريح رسعمى معن الجهعات المنشعئة 

مصادر الإحصعائية المحليعة لها قبل الاطلاع عليها   وذل  مقارنة بغيرها من المصادر المنشورن مثل ال
 التى يصدرها الجهاز المركزى للتعبئة العامة والإحصاء   والمصادر الإحصائية العالمية .

على الرغم من الدور المهم الذى تلعبه وسائل المواصلات فعى المجتمععات إلا أن المكتبعة التاريخيعة فعى  .5
 .مصر تفتقر الى الدراسات التى تهتم بقطاع النقل والمواصلات 

 أهداف الدراسة : 

تتبعععا التعععاريا الإدارى لعععوزارن المواصععععلات ومسعععمياتها المختلفعععة واختصاصعععاتها ونظامهععععا الإدارى  .1
 وهياكلها التنظيمية   والمصالح التابعة لها.

الدراسة الأرشيفية للمتكاملة وتشمل : التعري  بها من حيت  التكوين والبنعاء وأععداد مفرداتهعا والمعدى  .2
ى الموضوعى والمعلوماتى ونظم الحفظ وطريقة الترتيعب والتكويعد المتبعا بشعأنها  فعى الزمنى والمحتو
 مكان الحفظ .

رصععد ملامععح يوميععات العمععل الأرشععيفى داخععل ديععوان عععام وزارن المواصععلات خععلال فتععرن البحععت بمععا  .3
داخعل  يعكس الدورن المستندية للمكاتبات وتشمل : إجراءات الصعادر والعوارد   ونظعم الحفعظ والتسعكين

الملفات والتأشير علعى الوثعائق   والعمليعات الفنيعة المتبععة فعى معالجتهعا  وأمعاكن الحفعظ والإحصعاءات 
 الخاصة بالوحدن الأرشيفية.

استنباط خطة الترتيب الأرشيف  التى اتبعت فعى تنظعيم وثعائق الدراسعة معن واقعا بيانعات الملفعات وبيعان  .4
 ل هذه الخطة لتوضيح مميزاتها وما يعتريها من عيوب.تفريعاتها المختلفة ونظم ترميزها   وتحلي

 عرض لأهم الأجهزن والمعدات والأدوات والأختام التى استخدمت فى الأعمال الأرشيفية بالوزارن. .5
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 حدود الدراسة:

 م.1971م إلى1920الفترن من الحدود الزمنية: -

ت العربية والإنجليزية وثائق وزارن المواصلات التى كتبت بمختل  الللغا الحدود اللغوية : -

 0والفرنسية

 كافة الموضوعات المتعلقة بنشاط الوزارن . الحدود الموضوعية : -

 مناهج الدراسة:

 اتبعت الدراسة المناهج التالية :

لحصر جميا الملفات الخاصة بوزارن المواصلات من حيت أععدادها وموضعوعاتها  المنهج المسحى : -
 0وفترتها الزمنية وسماتها المختلفة

وذل  بدراسة الوثائق وتحليل محتواها لاستخلاص المعلومات التاريخية المنهج الوثائقى ُالتاريخىو :  -
 .بالاستعانة بعدد من المصادر التاريخية 

لوصعع  نظععم العمععل الأرشععيف  التععى أنتجععت الوثععائق موضععوع الدراسععة  الميينهج الوصييفي التحليلييى : -
 0يزات تل  النظم وعيوبهاوتحليل طريقة أدائها للوصول إلى استخلاص مم

 أولاا: وزارة المواصلات ...النشأة والتطور :

تعععد أنشععطة النقععل والمواصععلات مععر نً صععادقة تعكععس مععدى تقععدم الأمععم   فبفضععل سععهولة المواصععلات 
أصعبح العععالم اليعوم كالشععبكة الواحعدن   وارتبطععت أواصعره بتلاقععى أفعراده مععن مختلع  الجنسععيات ومعن شععتى 

مععام بوسععائل النقععل يعنعع  الانفتععاح علععى العععالم وتنشععيط العمععران وزيععادن الاتجععاه للاسععتثمار البقععاع   فالاهت
 .1والاستغلال الجيد لموارد الدول

وقد تنوعت أنشطة النقل والمواصلات فى مصر فى العصعر الحعديت وتطعورت بشعكل ملحعوظ متعأثرنً 
وشملت عدن مجعالات منهعا النقعل البعرى  بكل ما يطرأ على البلاد من أحدات سياسية واجتماعية واقتصادية  

ويدخل فى نطاقه النقل عبر السك  الحديدية وكذل  النقل باستخدام السيارات بمختل  أنواعهعا   ومنهعا النقعل 
النهرى والملاحة الداخلية عبر نهعر النيعل   ومنهعا أيضعاً النقعل البحعرى وإنشعاء المعوانى والأرصعفة وعمعارن 

وإنشعععاء المطعععارات وشعععركات الطيعععران   كمعععا يعععدخل ضعععمن أنشعععطة النقعععل  السعععفن   وكعععذل  النقعععل الجعععوى
 .2والمواصلات أيضاً ما يتعلق بتقديم خدمات البريد والتلغرا  والتليفون والاتصال اللاسلكى

والجععدير بالععذكر أن إدارن تلعع  المجععالات المتعلقععة بالنقععل والمواصععلات كانععت تععتم مععن خععلال عععدد مععن 
لة التى سبق إنشاؤها على تاريا إنشاء وزارن المواصلات   وسعرعان معا أضعيفت المصالح الحكومية المستق

 لاختصاص الوزارن بمجرد إنشائها .

م بدنشعاء مجلعس النظعار شعاملاً ثمعان نظعارات 1878وقد بدأ النظام الوزارى فى مصر الحديثة فى عام
  والنصع  الآخعر يمكعن تسعميتها   نصعفها نظعارات سعيادية هعى : الخارجيعة والداخليعة والحقانيعة والجهاديعة 

وزارن فنية وه  الأوقا  والمعار  والأشغال والمالية   ثم تعلا ذلع  إنشعاء نظعارن جديعدن للأقعاليم السعودانية 
م لكنها سرعان ما ألغيت   واستمر النظام الوزارى على هذا العدد من النظعارات إلعى أن أنشعئت 1882عام 

م   وبالتععععالى كانعععععت وزارن 1919ا وزارن المواصععععلات عععععامم   ثععععم تبعتهعععع1913وزارن الزراعععععة عععععام 
 .3 المواصلات ه  الوزارن الحادية عشر فى ترتيب إنشاء الوزارات المصرية
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  ووفقعاً لعنص القعانون كعان الهعد   4م 1919( لسعنة 7وقد صدر بدنشاء الوزارن قعانون يحمعل العرقم )
شعأنها ترقيعة ثععرون العبلاد وتوسعيا نطعا  الحركععة  الععام معن إنشعائها هععو : " العمعل بجميعا الوسعائل التععى معن

الاقتصادية بها "    أما الهد  الخاص لإنشائها فكان : " ما يعود من النفا من جراء حصر جميعا المصعالح 
الخاصة بطر  النقل علعى اخعتلا  أنواعهعا فعى يعد وزارن واحعدن ممعا يعؤدى علعى العدوام إلعى تنظعيم وترقيعة 

والمواصلات التعى هعى معن أهعم وأقعوى العوامعل فعى نجعاح العبلاد ونمعاء الثعرون وتحسين جميا وسائل النقل 
 العامة بها ".

وقععد نععص القععانون علععى أن يتععولى إدارن الععوزارن وزيععر يعاونععه وكيععل وزارن   وبالفعععل صععدر مرسععوم 
م وععُعين أحمععد زيععور باشععا كععأول وزيععر للمواصععلات فععى الدولععة 1919نععوفمبر  21بتععألي  الععوزارن بتععاريا 

 .5المصرية

م تعاقعب علعى العوزارن أربعا وخمسعون وزيعراً   تعولى بعضعهم 1971م حتى 1919وخلال الفترن من 
لفترن واحدن   وتولى البعض الآخر أعمال الوزارن لفترات متعددن كان أكثرهم " كمال هنرى أبعادير " العذى 

معايو  16م إلعى 1966بر سعبتم 10تولى الوزارن علعى معدى سعت تشعكيلات وزاريعة متعاقبعة فعى الفتعرن معن 
 .6م1971

وتصن  أعمال وزارن المواصلات ضمن وزارات قطاع الإنتاج   وذل  على الرغم معن أن النقعل هعو 
حرفة غير منتجة ولكنها عمليعة متممعة لعمليعة الإنتعاج   ويعتبعر مكمعلاً للاقتصعاد العوطنى   وعلعى ذلع  يععد 

 .7ؤثرن بشكل مباشر وفعال على الاقتصاد القومى نشاط النقل والمواصلات من الأنشطة الاقتصادية الم

م حععين ألغيععت حكومععة إسععماعيل صععدقى 1930واسععتمرت وزارن المواصععلات فععى العمععل حتععى يونيععو 
م ععادت العوزارن إلعى الوجعود معرن أخععرى  1933الأولعى  وعنعدما قعام بتشعكيل حكومتعه الثانيعة فععى سعبتمبر 

وزارن المواصلات ثم استقلت الأشعغال فعى وزارن منفصعلة م تم الدمج بين وزارن الأشغال و1934وفى عام 
م وانفصعلت عنهعا فعى نفعس الععام   وأدمجعت 1936  كما ألحقت المواصلات بوزان التجارن والصعناعة ععام 

م   ومعا الأشعغال العموميعة معرن ثانيعة حتعى تعم فصعلها 1941م وفصلت ععام 1940ما وزارن التموين عام 
 .8م 1952عام 

يوليععو اتسععمت الإدارن المصععرية بععالتغير الملحععوظ فععى بنيععة تكععوين الععوزارات   وهععى  وبعععد قيععام ثععورن
تغيرات فرضتها ظرو  المجتما   وأصبح معن الملاحعظ وجعود تغيعرات فعى تشعكيل بععض العوزارات لععدن 
مععرات نظععراً للإيقععاع السععريا لسياسععة التغييععر   فضععلاً عععن إعععادن النظععر فععى اختصاصععات بعععض المصععالح 

  حيععت انفصععل بعضععها وضععمت إلععى مصععالح أخععرى تماثلهععا فععى الاختصععاص   ومنهععا مععا ألغععى الحكوميععة 
 .9لوجود ازدواج فى طبيعة بنيتها وبنية العمل فى مصالح أو وزارات أخرى 

م أثعر واضعح علعى البنيعان العوزارى المصعرى   1958وكان لإععلان الوحعدن المصعرية السعورية ععام 
فى كل من مصر وسوريا لتواكب الوضا السياسى الجديد الذى قلما يحعدت تمثل فى كثرن التغيرات الإدارية 

بين العدول   ومعن بعين هعذه التغيعرات تغيعرات فعى مسعميات بععض العوزارات وإنشعاء وزارات جديعدن   ولعم 
يطرأ على مسمى وزارن المواصلات أى تغيير  إلا أنعه قعد أجريعت بععض التععديلات التنظيميعة فعى العوزارن 

ين   كمععا أنشععئت لجنععة برئاسععة نائععب رئععيس مجلععس الععوزراء وعضععوية وزراء المواصععلات فععى كععلا البلععد
والشئون البلدية والقروية والداخلية والتجارن والصناعة والماليعة والاقتصعاد للنظعر فعى جعدول أعمعال مجلعس 

لسعوريين   كما كان من  ثار الوحعدن أيضعاً تعولى بععض العوزراء ا 10الوزراء وذل  بقرار من المجلس نفسه 
  وألغيعت هعذه  11وزارن المواصلات مثل أمين الناقورى ومصطفى حمدون وجادو عز الدين ومحمعد الععالم 

 م.1961التغييرات بدعلان الانفصال فى عام 
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م أنشععئت وزارن النقععل   ونقُععل إليهععا كافععة الاختصاصععات المتعلقععة بالنقععل التععى كانععت 1964وفععى عععام 
ووضعت تحت مسمى وزارن النقل   وشهدت الوزارن المصرية فعى هعذا تشر  عليها وزارن المواصلات   

 التشكيل لأول مرن وجود وزيرين لإدارن أنشطة النقل والمواصلات.

م تعاقب على الوزارن عدد معن العوزراء كعان  خعرهم العوزير سعليمان عبعد الحعى فعى 1971وحتى عام 
 م .1972يناير  16حتى  1971سبتمبر  19الفترن من 

ا :  الاختصاصات والهياكل التنظيمية : ثانيا

 م نص على أن تتبعها عدن مصالح هى :1919حينما صدر قرار إنشاء وزارن المواصلات فى يونيو 

 مصلحة السك  الحديدية والتلغرافات والتليفونات . -

 مصلحة البوستة المختصة بأعمال البريد. -

 مصلحة الليمانات والفنارات المختصة بالنقل البحرى. -

 دسة الأشغال البحرية ويختص بهندسة وعمارن السفن. قسم هن -

 مصلحة الملاحة النهرية وتختص بالنقل النهرى. -

مصععلحة النقععل الميكععانيكى وتخععتص بععددارن حركععة السععيارات المملوكععة للدولععة والتععى تخععدم كبععار  -
 مسئوليها .

السععك   مصععلحة الطععر  والكبععارى الرئيسععية وتخععتص بالنقععل البععرى وإنشععاء الكبععارى فيمععا عععدا -
 الحديدية والقطارات التى تشر  عليها مصلحة السكة الحديد.

 مصلحة النقل بالهواء للأشغال اللاسلكية. -

وظلعت تبعيعة تلع  المصعالح لعوزارن المواصعلات قائمععة لفتعرات طويلعة معا اسعتمرار التغييعر العدائم فععى 
 رن   ومن أمثلة ذل  :مسمياتها وفقاً للهياكل التنظيمية التى تصدر بقرارات رسمية داخل الوزا

 .تغير مسمى مصلحة البوستة إلى مصلحة البريد ثم هيئة البريد 

   تغيععر مسععمى مصععلحة الطععر  الرئيسععية والكبععارى إلععى مصععلحة الطععر  والكبععارى ثععم مصععلحة الطععر
م بدنشاء مصلحة النقل لتعولى أعمعال المصعلحة بغعرض 1947والنقل البرى   ثم صدر مرسوم فى عام 

دارات المختصة بشئون النقل على اختلا  أنواعها فى يعد مصعلحة واحعدن ممعا يعؤدى " حصر جميا الإ
على الدوام إلى تنظيم وتنسيق جميا وسائل النقل المختلفة وتوجيهها توجيهاً يتحقق معه المحافظعة علعى 
الاقتصععاد القععومى وكفالععة راحععة الجمهععور "   وقععد نععص القععرار علععى أن تتبععا هععذه المصععلحة وزارن 

 صلات   على أن تشمل الأقسام والإدارات التالية :الموا

 إدارن النقل بالطر . -

 إدارن النقل المشتر . -

 قسم الملاحة الداخلية. -

 قسم النقل الميكانيكى وجراج الحكومة وورشة السيارات بالإسكندرية . -

 إدارن التفتيش البحرى. -

 .12ما يتقرر مستقبلاً من الإدارات المختصة بشئون النقل -
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مصععلحة تابعععة لععوزارن المواصععلات حتععى قععررت الحكومععة إنشععاء وزارن مسععتقلة للنقععل عععام وظلععت ال
 .13م1964

كما شهدت تل  المصالح المتنوعة الكثير معن حعالات الضعم والفصعل   حيعت فصعلت أعمعال التلغعرا  
ععام    وفى 14والتليفونات عن السك  الحديدية تحت مسمى مصلحة تلغرافات وتليفونات الحكومة المصرية 

م تم فصعل فعرعين معن أنشعطة العوزارن وخصصعت لهمعا وزارتعان فعى التشعكيل العوزارى همعا وزارن 1971
الدولة لشئون الطيران المدنى   ووزارن النقل البحرى   وبذل  تكعون أعمعال وزارن المواصعلات قعد وزععت 

واكبعة التوسعا فعى على أربا وزارات مستقلة   لإضفاء المزيد من التخصص علعى أعمعال تلع  العوزارات لم
 أعمالها.

وفيما يتعلق بالتنظيم الإدارى للعوزارن   فقعد نعص قعانون إنشعائها علعى أن يتعولى إدارتهعا وزيعر يعاونعه 
 وكيل وزارن   وتتمثل اختصاصاتهما فيما يلى :

يحتل قمة الهرم التنظيمى بعالوزارن وتخضعا لإدارتعه كافعة المصعالح والهيئعات والأقسعام  الوزير : -
 بالديوان العام. الإدارية

يختص بالنظر فى جميعا المسعائل الفنيعة والإداريعة التعى يرجعا فيهعا إلعى العوزارن  وكيل الوزارة : -
من المصالح التابعة لها أو التى ترد إليها من الوزارات والمصالح الأخرى   وله أن يبت فى هعذه 

عععرض علععى الععوزير المهععم المسعائل فععى حععدود القععوانين واللععوائح والتعليمععات المقعررن   علععى أن ي
 . 15منها فقط وما يتصل بالسياسة العامة مشفوعاً برأيه 

م 1936تزامناً ما الحركة الوطنية التعى سعادت العبلاد ععام  -ونتيجة لنشاط الحيان السياسية والبرلمانية 
 نشأت وظيفتين من الوظائ  القيادية هى : -

أو العوزراء العذين يلُحعق بعوزاراتهم أو ينعوب : ويناط بعه أن يععاون العوزير  وكيل وزارة برلمانى -
عنهم فى البرلمعان   ويشعتر  معا هعذه العوزارات فعى إععداد مشعروعات القعوانين وبحعت المسعائل 
 –المرتبطة بالمناقشات البرلمانية وغيرهعا ممعا يعهعد بعه إليعه العوزير  كمعا يجعوز لعه أن يتواصعل 

مباشرنً واستثناءً ما رؤساء المصعالح والأقسعام  ما وكيل الوزارن الدائم –فيما يتعلق بأداء مهامه 
فى أحوال الاستعجال دون أن يتدخل فى سعير أعمعال الإدارن أو فعى العلاقعات بعين وكيعل العوزارن 
العدائم والمععوظفين التععابعين لعه   ويعععين وكيععل العوزارن البرلمععانى مععن بعين أعضععاء أحععد المجلسععين 

ة فعى البرلمعان أو باسعتقالة العوزارن التعى ععين بنعاءً النيابيين ويعتزل وظيفته بزوال صعفة العضعوي
 .16 على طلبها

: ويخعتص بشعئون القصعر ويلحعق برئاسعة مجلعس العوزراء   وكيل وزارة برلمانى لشئون القصر -
وذلععع  بعععديلاعًن إنشعععاء وزارن جديعععدن باسعععم " وزارن القصعععر" كنعععوع معععن التخفيععع  فعععى النفقعععات 

 .17فى البلاد  والمصروفات ومراعان للحالة الاقتصادية

 م استحدت منصب جديد هو :1953وفى عام 

: وينعوب ععن العوزير فعى اختصاصعاته فعى العوزارن أو فعى بعضعها ويجعوز لعه عنعد  نائب اليوزير -
غيععاب الععوزير أن ينععوب عنععه فععى حضععور جلسععات مجلععس الععوزراء بقععرار مععن المجلععس   وتعععين 

 .18اختصاصاته أيضاً بقرار من المجلس 

م   1962الوزارن فى القيام بأعمالها تم إنشاء مجلس أعلعى لعوزارن المواصعلات ععام  ولمعاونة قيادات
يععتم تشععكيله مععن الععوزير رئيسععاً   بالإضععافة إلععى أربعععة أعضععاء يعينععون بقععرار مععن مجلععس الععوزراء لمععدن لا 
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 ولا -تتجععاوز عععامين   ويكععون أحععدهم نائبععاً للععرئيس   ونععص القععرار علععى أن يحضععر جلسععات هععذا المجلععس 
 كل من :  -يكون له رأى فى مداولاته

 وكيل وزارن المواصلات أو وكيلها المساعد  -

 مندوب المصلحة ذات الشأن فى المسائل المعروضة -

جنيعه   والعطعاءات التعى تزيعد  5000على أن يختص المجلس بفحص الأعمال التى تزيعد تكلفتهعا ععن 
رضها عليه   كما يجوز لهذا المجلس بنعاءً علعى جنيه والمسائل التى يرى الوزير أهمية ع 5000قيمتها عن 

طلب أعضائه أن يبدى رغبات أو  راء بشأن المسائل الخاصة بعالوزارن   وتصعدر قراراتعه بأغلبيعة أصعوات 
 .19الحاضرين   فدذا تساوت رُجح رأى الجانب الذى فيه الرئيس 

فبرايعر  26ائعه فعى ولم يستمر عقد هذا المجلعس سعوى خمعس سعنوات   حيعت صعدر مرسعوم  خعر بدلغ
 .20م 1931

أما عن الإدارات التى اختصت بأداء أعمال وأنشطة الوزارن   فقد جمعت تحت مسمى " الديوان الععام 
" ويشععر  عليععه بشععكل مباشععر سععكرتير عععام الععوزارن الععذى يخععتص بععالنظر فععى جميععا مكاتبععات الععديوان 

لمسعائل العاديعة التعى لا تتطلعب استصعدار ودراستها قبل عرضها على وكيل الوزارن   وله أن يتصر  فعى ا
باعتبعاره  -قرار من وكيل الوزارن   ويوقا على المكاتبعات الصعادرن الخاصعة بالمسعائل المعذكورن  ويشعر  

 .21على جميا أعمالهم وعلى إدارن العمل بالديوان بصفة عامة  -الرئيس المباشر لموظفى الديوان 

م معا بعين أقسعام إداريعة 1929ام منعذ نشعأن العوزارن حتعى ععام ولقد تنوععت إدارات وأقسعام العديوان العع
 وأقسام فنية   حيت تمثلت الأقسام الإدارية فيما يلى :

وهو قسم تابا لإدارن قضايا الدولة   ويسُتفتى فى العقود والمعاملات  قسم قضايا الوزارة : -

لها   ومن أمثلة ذل  طلب والتشريعات والقرارات الإدارية التى تتخذها الوزارن أو ترغب فى تعدي

الرأى فى استخدام طوابا البريد للدعاية السياحية   وكذل  فى تقدير قيمة الرسوم البريدية على 

 .22 الخطابات العادية والمسجلة

 ويتولى كافة أعمال القيد والحفظ والتنظيم والإعارن الخاصة بملفات الوزارن . قسم المحفوظات : -

ع منها السكرتارية العربية والأفرنجية وكذل  السكرتارية المالية التى وتتفر إدارة السكرتارية : -

 .23تختص بتسوية حسابات الموظفين وحساب مدن خدمتهم واستحقاقاتهم

وتختص بتحرير وإنشاء المكاتبات التى تطلب من إدارات  الوزارن  إدارة التحريرات والترجمة : -

ل التنظيمى للوزارن توحيد نظم تحرير المكاتبات المختلفة   ويدعم وجود هذه الإدارن فى الهيك

بشكل عام بدلاً من تر  مهمة إنشائها لمختل  موظفى الإدارات بما لديهم من تفاوت فى مستوى 

 المهارات الإنشائية واللفظية .

 إدارة التوريدات والمخازن - إدارة المستخدمين-  إدارة الحسابات -

 رن من عمر الوزارن فكانت كالتالى :أما عن الأقسام الفنية خلال نفس الفت

 قسم النقل الميكانيكى - قسم الملاحة الداخلية -

 إدارة تسجيل المراكب - قسم الطيران - قسم السكك الضيقة والتصاريح -
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ومن الملاحظ أن تل  الإدارات والأقسام قد تغيرت مسمياتها وفقاً لتغير مستواها الإدارى ما بعين إدارن 
أن تغير المسميات لم يؤثر على اختصاصاتها   وظلت قائمة فعى كافعة الهياكعل التنظيميعة  أو قسم أو قلم   إلا

 م   ما إضافة بعض الإدارات التى دعت إلى إنشائها حاجة العمل وهى :1971حتى عام 

م وتختص بالتحقيق فى 1953تم إنشاؤها عام  إدارة التحقيقات وشئون ديوان المحاسبة : -

 دارية التى تحدت فى ديوان عام الوزارن أو المصالح التابعة لها .المخالفات المالية والإ

م ليكون أدان الاتصال بين الوزارن وإدارن 1955أنشئ عام  مكتب السكرتارية العسكرية : -

 الجيش.

 م لاستقبال شكاوى المواطنين .1955أنشئ عام  مكتب الشكاوى : -

ئر الوزارات   وكان الغرض من م فى وزارن المواصلات كسا1964أنشئ عام  مكتب الأمن : -

إنشائه تحقيق ما تتطلا إليه الدولة من تدعيم الحريات وتمكين الشعب من التعبير عن الرأى المنزه 
  وكان من 24عن الغرض وإرساء قواعد العدالة وإتاحة الفرص المتكافئة أمام الجميا 

لإعارن من خبراء اختصاصات هذا المكتب إجراء التحريات الأمنية عن بعض المرشحين ل
 . 25ومهندس  وموظفى الوزارن 

م فى كافة الوزارات بواسطة الاتحاد العربى 1968أنشئ عام  مكتب الخدمة الاجتماعية : -
 .26الاشتراكى 

 م.1970عام  إدارة التخطيط والمتابعة -

م   وتختص بدجراءات إعارن الخبراء والفنيين من أبناء 1971عام  إدارة العلاقات الخارجية -

لوزارن للعمل بالدول الأخرى   ومثال لذل  إعارن مهندسين لتشغيل وصيانة شبكات الاتصال ا
 .27بليبيا

م  1945عععام إدارة النقييل بييالطرق كمععا تععم إضععافة اثنععين مععن الإدارات الفنيععة للهيكععل التنظيمععى همععا : 
تضعاها إععلان الوحعدن م فى إطعار التععديلات الإداريعة التعى اق1960عام  قسم وزارة المواصلات المركزيةو

 .28بين مصر وسوريا 

يوضععح مسععتويات الهيكععل الإدارى لععوزارن المواصععلات فععى نهايععة فتععرن البحععت عععام  29والشعكل التععالى 
 م :1971
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و 1971لوزارة المواصلات عام ُو الهيكل التنظيمي 1شكل رقم ُ  

ا   : الدراسة الأرشفية :ثالثا

( بععددارن 10تععد وثعائق وزارن المواصعلات إحعدى المتكعاملات الأرشععيفية التعى حفظعت بعالمخزن رقعم )
الإنتععاج بمبنععى دار الوثععائق القوميععة   وتؤكععد العبععارات التععى وردت علععى الأغلفععة الأصععلية لأغلععب ملفععات 

وزارن وتمععت الموافقععة علععى ترحيلهععا للععدار المتكاملععة أن تلعع  الملفععات قععد تععم فرزهععا مععن قبععل المختصععين بععال
م   وقد اشتملت تل  العبارات على مسلسعل الملع  ضعمن 1973بتاريا يومى التاسا والعاشر من يناير عام 

 الملفات التى يتم ترحيلها للدار  بالإضافة إلى توقيا القائم بالفرز   ووردت هذه العبارات بالصي  الآتية :

 .31( يضم لدار الوثائق 13)  - .30 10/1/1973ومية ( يضم لدار الوثائق الق2) -

 .33انتهى فحصه وينقل إلى دار الوثائق  - .32( ضم67) -

-
 .34تم فحصه بمعرفتى 

 وزير المواصلات

 
 نائب الوزير

 وكيل وزارة برلماني وكيل وزارة برلماني لشئون القصر وكيل الوزارة

 ديوان عام الوزارة

 السكرتير العام

 أقٌسام إدارية
 قسم قضايا الوزارة 
 قسم المحفوظات 
 لسكرتاريةإدارة ا 
 إدارة التحريرات والترجمة 
 إدارة الحسابات 
 إدارة المستخدمين 
 إدارة التوريدات والمخازن 
 إدارة التحقيقات وشئون 
 ديوان المحاسبة 
 مكتب السكرتارية العسكرية 
 مكتب الشكاوي 
 مكتب الأمن 
 إدارة التخطيط والمتابعة 
 إدارة العلاقات الخارجية 
 مكتب الخدمة الاجتماعية 

 أقسام فنية
 قسم الملاحة  أقسام فن

  الداخلية
 قسم النقل الميكانيكي 
 إدارة تسجيل المراكب 
                       قسم السكك الضيقة

 والتصاريح
 قسم الطيران  
 إدارة النقل بالطرق 
  قسم وزارة المواصلات

 المركزية ية
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ويلاحظ أن بعض هذه العبارات قد كتبت بدون أرقعام ضعم الملفعات وأحيانعاً بعدون تعاريا   وفعى أحيعان 
ى   كمعا لعوحظ أنعه عنعد فحعص الملفعات بعالوزارن أخرى لعم تعرد العبعارات علعى الأغلفعة لفقعد الغعلا  الأصعل

ووضا الأرقام المسلسلة عليها أنه لم يراعَ وضعها فى ترتيبها الأصلى وفقاً لأرقام التصعني  الخاصعة بهعا   
ومن أمثلة ذل  وجود ملفين يحملان نفس الرمز ما اختلا  رقم الجزء ورغم ذل  أعطى لهمعا رقمعين غيعر 

 متتاليين وهما :

 140رقم الضم :                             2ج 3/22-17م الملف رق

 146رقم الضم :                             3ج 3/22-17الملف رقم 

م ضععمن أورا  ملعع  يتعلععق بدنشععاء 3/3/1920وتنحصععر الفتععرن الزمنيععة للمتكاملععة فععى الفتععرن مععن : 
ريا انتهعاء أحعد دفعاتر الحضعور والانصعرا  م وهو تا11/12/1971  إلى  35مكاتب للبريد بأماكن مختلفة 

  وينبغى الإشارن إلى أن هنا  ثلات ملفات تقدَم تاريا وثائقها علعى تلع   36الخاص بموظفى مصلحة البريد 
الفترن الزمنية بمدىً زمنى كبير يسبق تاريا إنشاء وزارن المواصلات   ويرجح أنهعا حفظعت بطريعق الخطعأ 

كونهعععا تخعععص أعمعععال بععععض المصعععالح الحكوميعععة التعععى سعععبقت وزارن  ضعععمن محتويعععات المتكاملعععة لمجعععرد
المواصععلات مععن حيععت النشععأن وممارسععة النشععاط الإدارى   ثععم ضععمت إلععى تبعيتهععا بعععد إنشععاء الععوزارن عععام 

 م   مثل مصالح البريد   والتلغرافات   والسكة الحديد   وبيان هذه الملفات كالتالى :1919

 م .5/9/1884وان تسيير قطارات إلى الاسماعيلية بتاريخ بعن 4024-000407الأول : كود 

 بعنوان حسابات مصلحة التلغرافات المصرية فى الفترة من 4024-000210الثانى : كود 

 م.1/9/1884إلى  1/6/1883                                    

 رة من بعنوان تلغرافات خاصة بمصلحة البريد فى الفت 4024-000061الثالث : كود 

 م.17/12/1893إلى  5/2/1893                                    

(  268وباسععتبعاد تلعع  الملفععات الععثلات يكععون إجمععالى عععدد مفععردات المتكاملععة مععائتين وثمععان وسععتين )
حفظت جميعها داخل أغلفة ورقية بيضاء خاصة بدار الوثائق القوميعة   إضعافة إلعى وجعود الأغلفعة الأصعلية 

ها   حوت بداخلها مائتين وثلات وثلاثين ملفاً بالإضافة إلى خمسة وثلاثعين دفتعراً يخعص أغلبهعا أعمعال بداخل
 مصلحة البريد   والجدول التالى يوضح بيان هذه الدفاتر  :

 و بيان بالدفاتر التى احتوت عليها المتكاملة1جدول رقم ُ

 عدد الدفاتر عنوان الدفاتر مسلسل

ت الأختامدفاتر بصما  .1  1 
 5 دفاتر طرود بريدية   .2

 2 دفاتر طرود جمركية  .3
 1 دفاتر حضور وانصرا  مصلحة البريد  .4

 2 دفاتر إيصالات الخطابات المؤمن عليها  .5

 2 دفاتر بيان حركة أذونات البريد بمكاتب البريد  .6

ت المرسلة لإدارن صندو  التوفيردفاتر حصر الإيصالا  .7  1 

 1 دفاتر استمارات نقل الركاب  .8

التوفير دفاتر المسترد من صندو   .9  1 

 2 دفاتر حوالات بريدية داخلية  .10
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 عدد الدفاتر عنوان الدفاتر مسلسل

دات الأدوات الكتابية والمطبوعاتدفاتر توري  .11  1 

 2 دفاتر تسجيل المراسلات المسجلة  .12

 1 دفاتر استلام المراسلات المسجلة  .13

فاتر تحرير الحوالات التلغرافية د  .14  2 

وعةطوابا البريد والأوامر المطب دفاتر طلب  .15  3 

 7 دفاتر حسابية خاصة بمصلحة البريد  .16

 1 دفاتر قيد الرسائل الواردن بالبريد  .17

 35 إجمالى    

ورغم كون هذه الدفاتر تخص مصلحة البريد وليس ديوان عام وزارن المواصلات   الإ أنهعا حفظعت   
لعزم المصعالح التابععة داخل أرشيفات الوزارن وضمت معها إلعى العدار  والسعبب فعى ذلع  أن العوزارن كانعت تُ 

بدرسال نسا من الكشو  التى اشتملت عليها الدفاتر إلى الديوان الععام كعى تخضعا  -مثل مصلحة البريد -لها
للمراجعععة الماليععة مععن قبععل قلععم الإيععرادات والمصععروفات بععالوزارن   ولعععل هععذا مععا يفسععر السععمة الماليععة التععى 

 .37جمعت بين محتوى هذه الدفاتر

أثناء حفظ مفردات المتكاملة بالدار أن الدفاتر قد عوملعت معاملعة الملفعات رغعم اخعتلا  وقد لوحظ أنه 
أحجامها   حيت وضعت داخل نفس الغلا  الورق  الذى وضععت بعه الملفعات وجمععت الملفعات معا العدفاتر 

فظعاً بمسلسل واحد من الأكعواد وسعُكنت داخعل المحعافظ الكرتونيعة الخاصعة بالعدار حتعى يتسعنى لهعا حفظهعا ح
رأسياً على الأرف  المعدنية المتوفرن بمخعازن العدار  ممعا أصعاب العدفاتر كبيعرن الحجعم منهعا بعالتقوس نتيجعة 

 . 38لطريقة الحفظ 

وقد بل  عدد المحافظ التعى حعوت مفعردات المتكاملعة خمسعاً وخمسعين محفظعة وزععت بعداخلها الملفعات 
 محتوى الملفات والدفاتر من أورا . والدفاتر وفقاً لسعة المحفظة التى تتوق  بالطبا على

(   حيعت بعدأت الأكعواد 4024ولقد خصص لمفردات المتكاملة ضمن مقتنيات الدار الكعود الأرشعيفى )
 -[   ويعدل هعذا الفعار  4024-000543[ وانتهعت بعالكود رقعم ]4024-000001الخاصة بها بالكود رقم ]

يرن فى الأكواد   فسرها موظفوا مخزن الحفظ بالعدار على وجود فجوات كب -مقارنة بعدد مفردات المتكاملة 
بما يسم  " مدى الر  " بمعنعى تعر  ععدد معن الأكعواد الفارغعة لاحتمعال ضعم ععدد  خعر معن وثعائق وزارن 
المواصلات فيتم تكويدها بتل  الأكواد المتروكة ضمن مدى الر    وقد لعوحظ عنعد متابععة تسلسعل الأكعواد 

ا بأى معيار من المعايير التى كان من الممكعن أن ينعتظم وفقعاً لهعا التكويعد   فعلا عدم التزام من قاموا بوضعه
هى اتبععت الترتيعب الزمنعى للملفعات   ولا الترتيعب وفقعاً لمسلسعل أرقعام فرزهعا قبعل الإيعداع فعى العدار   ولا 

يععى العذى نمعت الترتيب الخاص بأرقام التصني  المدونة على أغلفتهعا الأصعلية والتعى تعبعر ععن النظعام الطب
 بناءً عليه تل  الملفات أثناء عمرها الجارى   ويمكن إعطاء مثال على هذا الخطأ فى طريقة التكويد: 

وردت ست ملفات تحمل نفس رقم الموضوع الرئيسى والفرعى ما اختلا  رقم الموضوع الثعانوى   
 وما ذل  تم تكويدها بأرقام لا يربط بينها أى أساس على النحو التالى :

 4024- 000122كود رقم          17/10/1ملف رقم 

 4024- 000311كود رقم          17/10/5ملف رقم 

 4024- 000122كود رقم       1ج17/10/7ملف رقم 

 4024- 000359كود رقم       2ج17/10/7ملف رقم 
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 4024- 000364كود رقم       3ج17/10/7ملف رقم 

 4024- 000360كود رقم       6ج17/10/7ملف رقم 

وتععدل هععذه الملاحظععة علععى عععدم علععم القععائمين بعمليععة التكويععد بمبععادلأ تنظععيم الأرشععيفات ومنهععا " مبععدأ 
المحافظة علعى النظعام الأصعلى " العذى يسعاعد الالتعزام بعه علعى تماسع  مكونعات الوحعدن الأرشعيفية وتسعهيل 

 البحت فيها والاستفادن منها .

كونععة للمتكاملععة علععى قاعععدن البيانععات الإلكترونيععة المعععدن لاسععترجاع وتتععاح بيانععات الملفععات والععدفاتر الم
 مقتنيات الدار .

وقد استخدمت اللغة العربية فعى كتابعة وثعائق ودفعاتر الوحعدن الأرشعيفية بشعكل أساسعى   بالإضعافة إلعى 
 اللغة الإنجليزية والفرنسية .

الأسعباب والمبعررات التعى تجعلهعا أما عن المحتوى الموضعوعى لملفعات المتكاملعة فعيمكن اعتبعاره معن 
من أهم المتكعاملات الأرشعيفية المودععة بالعدار والمتاحعة للاطعلاع نظعراً لحداثعة الفتعرن الزمنيعة التعى تغطيهعا 
وثائقها   فقد احتوت على معلومات شديدن الأهميعة والمسعاس بالتعاريا السياسعى للدولعة المصعرية ومعا شعهده 

 م الحكم المختلفة   ومن أمثلة الموضوعات التى وردت بالوثائق :من تحولات جوهرية بين الحكام ونظ

 .مجموعة من المراسيم الخاصة بتألي  الوزارات المصرية 
  قيام مصلحة البريد بناء على توجيهات الحكومة بالتخلص من طوابا البريد القديمة غير المحلان

من الاحتفاظ بها وتقنين  م   وذل  بعرضها للبيا بدلاً 1927بصورن جلالة المل  فارو  عام 
 .39إجراءات البيا 

  إجراءات الدولة عقب إلغاء الملكية وإعلان الجمهورية لإعادن تشغيل عدد كبير من طوابا البريد
التى تحمل صورن المل  فارو  وتعديلها لإمكان استخدامها من خلال طبا ثلاثة خطوط سوداء 

ن   ثم إعدام ما تبقى منها بمعرفة مصلحة البريد مستقيمة متوازية على وجه المل  خلال مدن محدد
 .40بعد انقضاء هذه المدن والتأكد من تشغيل الطوابا الجديدن 

 : الإجراءات التى اتخذتها الدولة بعد قيام ثورن يوليو للمحافظة على مكتسباتها مثل 
o 41حل الأحزاب السياسية ومصادرن أموالها لصالح الشعب. 
o مهورية مصر البرلمانية بانتخاب المجالس النيابية.تثبيت قواعد الحكم فى ج 
o .الإعلان الدستورى وتعيين محمد نجيب رئيساً للبلاد 
o 42تغيير مسمى البرلمان إلى مجلس الأمة. 
o 43العمل بالسلام الوطنى الجديد. 

 44تشكيل الاتحاد العربى الاشتراكى. 
 : الشئون العسكرية فى مرحلة ما بعد الثورن مثل 

o 45اص بتخويل قادن وضباط السفن الحربية سلطة الضبط القضائىالقانون الخ. 
o 46القانون الخاص بتخويل قادن وضباط البوليس الحرب  سلطة الضبط القضائى. 
o  حرب فلسطين والتعامل ما الجنود المفقودين   وتحديد المناطق الواقعة تحت رقابة

 .47القوات المصرية بفلسطين
o 48رىإنشاء جيش التحرير الوطنى المص. 
o 49قانون حظر التصوير بالأماكن العسكرية. 
o  50م 1956قانون استدعاء الضباط عام. 



 إلهام عبد الجليل إبراهيم موسى د./  . م(1971 –م 1920قراءن فى نظم العمل الأرشيفى بوزارن المواصلات فى الفترن من : )

 

 -317 -                                                                      ( 2021يونيو   –ابريل   ) 2ع   8المكتبات والمعلومات . مج المجلة الدولية لعلوم

  فيها فى مختل  المجالات الصحية ً نصوص المعاهدات والاتفاقيات التى كانت مصر طرفا
 والقضائية والشحن والتموين والطر  والسفن والزراعة والأغذية ...إلا .

 ى جميا المجالات التى تخص أنشطة وزارن المواصلات.تمثيل مصر فى المؤتمرات الدولية ف 
 51المنظمات الدولية مثل منظمة الأمم المتحدن   والعربية مثل جامعة الدول العربية. 
   52مقاطعة دولة إسرائيل واللوائح المنظمة لذل. 
 .العلاقات المصرية ما مختل  دول العالم 

 ة لوزارن المواصلات ومنها :ويضا  إلى ما سبق موضوعات تتعلق بالأنشطة الفني
 ارج   نظم وقواعد إصدار طوابا البريد العادية والتذكارية المستخدمة فى الدعاية لمصر فى الخ

 .53والمطابا المكلفة بطباعتها
 وإنشاء شبكة لاسلكية لاستخدامها فى  54قانون ولائحة تنظيم المواصلات السلكية والاسلكية  

 .55أعمال الكش  عن البترول
 56تكار الإذاعة بالقطر المصرىاح 
  57م1932البروتوكول النهائى للائحة التلغرا  مدريد. 
  58م1953تركيب تليفونات القصر الجمهورى عام. 
  59مشروعات نقل الركاب   والسيارات الحكومية   وتحصيل ضرائب على النقل المشتر. 
  60توليد الكهرباء من خزان أسوان ومساقط المياه الأخرى 
 61محطات للتفتيش والمراقبة اللاسلكية برفح عند حدود مصر بفلسطين إقامة. 
 62شركة قنان السويس والخلا  بينها وبين شركة بواخر البوستة الخديوية. 
 63المراسلات البرقية. 

وبشكل عام تمتعت الملفعات والعدفاتر بحالعة ماديعة جيعدن باسعتثناء ععدد قليعل معن الإصعابات التعى نتجعت 
 الاستخدام مثل :عن سوء الحفظ و

 .64فقدان أغلفة بعض الملفات أو أحد دفتيها المدون عليها بيانات المل  -

 .65تمز  الأورا  ووجود عدد كبير من الثنيات نظراً لزيادن أبعاد الأورا  عن غلا  المل  -

 .66تقص  الأطرا  ووجود بقا ناتجة عن أشعة الشمس -

 .67قطوع بالغة فى الأورا  -

 للحفظ الرأسى.تقوس الدفاتر نتيجة  -

وقعد صعاحبت تلع  الإصععابات محعاولات بسعيطة لتععرميم الوثعائق   حيعت لصععقت إحعداها معن المنتصعع  
  كما وضعت دعامة ورقيعة طوليعة  68بلاصق من الور  من الخل  لعلاج قطا أصاب الوثيقة نتيجة لثنيها 

 .69بظاهر وثيقة أخرى بلاصق أبيض يناسب لون الور 

ا : نظم العمل الأ  رشيفى بوزارة المواصلات كما تعكسها الوثائق :رابعا

يتعلععق هععذا العنصععر مععن عناصععر الدراسععة بععدجراءات العمععل الأرشععيفى المقننععة التععى مارسععها موظفععوا 
الأرشي  والإداريون بوزارن المواصعلات بشعكل يعومى أثنعاء العمعر الجعارى للوثعائق موضعوع الدراسعة فعى 

مجملهعا معا يععر  بالعدورن المسعتندية للوثعائق الإداريعة   وهعى م   والتى تمثعل فعى 1971-1920الفترن من 
عبارن ععن " مجموععة معن الإجعراءات والمراحعل التعى تمعر بهعا المكاتبعات العواردن إلعى الجهعة منعذ ورودهعا 
حتى حفظها بملع  موضعوعها   وكعذل  المكاتبعات الصعادرن عنهعا منعذ إععدادها حتعى خروجهعا إلعى الجهعات 

 .70د بالمكاتبات هنا المراسلات فقط   وإنما كل ما يرد إلى الجهة من المستندات "الأخرى   وليس المقصو
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وتعععد الوثععائق الإداريععة الععذاكرن العقليععة لمؤسسععات الدولععة   حيععت تخععتص بالنشععأن الطبيعيععة والعلاقععات 
اد علعى حعد التبادلية فيما بينها   وتغطى مجالات عديدن لا حصر لها لارتباطهعا بجميعا أنشعطة الدولعة والأفعر

  وعلعععى ذلععع  تعتبعععر إدارن الوثعععائق إحعععدى الركعععائز التعععى تسعععهم بشعععكل كبيعععر فعععى تطعععور إدارن  71سعععواء
 .72المؤسسات

ويتضح من خلال الدراسة الدور الكبير الذى أدته تل  الوثائق أثناء عمرهعا الجعارى فعى خدمعة العمليعة 
لى الإتقان والوعى الذى مورست بعه الأنشعطة الإدارية   ويمكن إرجاع هذا الدعم الإدارى لأنشطة الوزارن إ

المتعلقة بالوثائق بمختل  مراحلها فى فترن البحت   وقد تمثلت أهميعة الوثعائق الإداريعة لعوزارن المواصعلات 
 بالنسبة للإدارن فيما يلى :

توثيق كافة مراحل العمل الإدارى والقيام بدور الدليل الإثباتى لحقو  الوزارن وموظفيها   تمثل  -
ذل  فى العقود والاتفاقيات والمستندات المالية وبعض المراسلات والمذكرات    حيت كان 
 الاحتفاظ بمثل هذه الوثائق والعمل على حسن تنظيمها وتداولها عاملاً كبيراً فى القيام بهذا الدور.

تى مرت تقديم الدعم لمتخذى القرار من مسئولى الوزارن وخاصة فى الكثير من الفترات الدقيقة ال -
بها البلاد على المستوى السياسى وما عانته من ويلات الحروب والاستعمار البريطانى وتدخل 
المستعمر فى كافة مجريات العمل الإدارى   وغير ذل  من التحولات المهمة فى نظم الحكم   
والتى انعكست بشكل واضح على الأنشطة الإدارية لمرافق الدولة ومن بينها أنشطة النقل 

لمواصلات   حيت كانت المعلومات الواردن فى الوثائق خير معين لمتخذى القرار  فالقرار وا
المناسب للموق  الإدارى يعتمد بدرجة كبيرن على المعلومات الموثقة فى الوثائق   بالإضافة إلى 

 عامل  خر وهو موهبة وحكمة متخذ القرار وحسن إدارته.

كافة مستويات الهياكل الإدارية والتنظيمية فى الوزارن القدرن على تحقيق الاتصال الفعال بين  -
  حيت اعتمد مسئولوا وموظفوا الوزارن  73بهد  إيصال المعلومات المناسبة فى الوقت المناسب

بشكل أساسى على نظم الاتصال الوثائقى المكتوب الذى نتجت عنه وثائق الوحدن الأرشيفية   
ية لدعم الاتصال المكتوب وإكمال ما يعتريه من نقص أو بالإضافة إلى استخدام الاتصالات الشفه

قصور   وجاءت الاتصالات عبر الهات  فى مقدمة هذه الاتصالات الشفهية   ويؤكد ذل  ما ورد 
بالوثائق على لسان أحد المسئولين : " بناء على الاتصال التليفونى اليوم بين السيد وكيل الوزارن 

ونات فى موضوع بعثات المعونة الفنية التى تقدمها هيئة الأمم الدائم والسيد مدير عام التليف
  وفى حالة إدارية 74المتحدن فقد وعد سيادته بدرسال خطاب ملحق لهذا الخطاب للايضاح " 

أخرى اقتضت الضرورن إجراء بعض الاتصالات العاجلة بشأن ضرورن ترشيح بعض المصالح 
مر ببيروت   فكان الحل فى الاتصال التليفونى التابعة للوزارن عدد من موظفيها لحضور مؤت

ً بالأستاذ شكرى وكيل إدارن  إنقاذاً للموق    حيت أشُر على المكاتبة بعبارن : " اتصلت تليفونيا
المستخدمين بمصلحة الطر  والكبارى وبلغته الإشارن عاليه وأفهمته أن تصل الإجابة إلى 

 .75الوزارن فى صباح اليوم التالى "

ؤكد أن العوعى الأرشعيفى العذى عكسعته وثعائق العوزارن لعم يعأت معن فعراة   فقعد صعاد  وقعت ومن الم
إنشاء الوزارن فى أوائل القرن العشرين طفرن فى العناية بالوثائق والمحفوظات فى أوروبعا   والعذى معا لبعت 

معة للاسعتفادن معن أن انتقل إلى مصر من خلال الأجانب المقيمين فيهعا   والخبعراء العذين اسعتعانت بهعم الحكو
خبععراتهم   والبعثععات المصععرية فععى الخععارج   حيععت أشععارت الوثععائق إلععى قيععام الععوزارن بديفععاد السععيد رئععيس 
المحفوظات إلعى حلقعة الدراسعات التعى عقعدت ببعاريس لدراسعة العنظم الإداريعة والماليعة والميزانيعات وشعئون 

 .76الموظفين فى بلاد الشر  الأوسط لتنمية مهاراته الإدارية
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وكععان علععى رأس الأحععدات المهمععة التععى أثععرت فععى مجععال الوثععائق فععى هععذا التوقيععت انعقععاد " المععؤتمر 
م   بحضور مندوبين معن جميعا العدول معن العلمعاء والخبعراء 1910الدولى للدور العامة " فى بروكسل عام 

ووضعا مجموععة معن  فى فنون التصني    وقد أثمر هذا المؤتمر عن حل الكثير من المشكلات الأرشيفية  
المبادلأ العامة والتى اتفق على تطبيقهعا فعى جميعا العدول   وبالفععل تمعت ترجمعة هعذه المبعادلأ ليسعتفيد منهعا 

 الجميا   ونذكر بعض هذه المبادلأ على سبيل المثال وليس الحصر :

 ها هى طائفة من الوثائق المكتوبة أو المرسومة أو المطبوعة التى تسلمت 77"مجموعة المحفوظات
أو حررتها مصلحة أو أحد موظفيها بقصد البقاء فى تل  المصلحة أو لدى ذل  الموظ  باعتبار 

 وظيفته .

 .مجموعة المحفوظات هى هيئة نظامية يجب أن تنم عن تطورات الجهة التى أنشأتها 

  المصالح والموظفون غير الحكوميين تعتبر أوراقهم مجموعة محفوظات إذا كانت لأغراض عامة
 خل فيها أمور شخصية .لا تد

  مجموعات المحفوظات الموجودن بالمصالح يجب الاعتناء بفصلها عن بعضها وإذا اتفق وجود
 نسا عديدن لوثيقة واحدن يجب التدقيق لمعرفة المجموعات التى تضم إليها.

  كل مجموعة محفوظات تامة التكوين يجب الاحتفاظ بها فى مخزن واحد بغير تجزئة فى مخزنين
 ثر.أو أك

  يجب لم شمل مجموعة المحفوظات التى أصابها التشتيت من جراء تجزئة وظائ  المصلحة أو
الأفراد الذين أنشأوها إذا لم يكن فى ذل  حرج   وإذا تعذر ذل  يفضل أن يعمل لها فهرساً واحداً 

 بمعرفة مصن  واحد يشُار فيه إلى الأماكن المحفوظة فيها باقى أجزاؤها.

 وألا يقتصر على ترتيبها بحسب أزمنتها وأن يجب تصني  مجموع ً ً فنيا ات المحفوظات تصنيفا
تبنى طريقة التصني  على النظام الأساسى لمجموعة المحفوظات وهو النظام المتفق ما نظام 

 المصلحة التى أنشأتها   وأن يبدأ التصني  باستعادن نظامها الأساسى الذى نشأت عليه.

  فى الدرجة الثانية من أغراض التصني  .تعتبر أغراض البحت التاريخى 

 .كقاعدن عامة لا يجوز أن يحفظ فى مل  واحد أصول وصور من نوع واحد 

 . يحسن قبل وص  المجلدات أو السجلات الوقو  على الفكرن السائدن التى أدت إلى إنشائها 

 دفعة  غير محتم وص  أورا  المل  أو طائفة من الرسائل وثيقة وثيقة   بل يكتفى بوصفها
 واحدن.

 . يجب التمييز فى الفهرس بين الملحقات والمشتملات بأن يرمز لأحدها بالأرقام وللآخر بالحرو 

 "  78يجب أن يقترن الفهرس بفهرس خاص بالأسماء والحرو. 

ويتضععح مععن هععذه المبععادلأ التععى تععم سععردها وبععاقى المبععادلأ التععى أقرهععا المععؤتمر المشععار إليععه شععمولها 
 الأساسية التى تؤدى فى حال اتباعها إلى تحقيق أهدا  الوثائق الإدارية . للمبادلأ الأرشيفية

وفى ضوء هذا الاهتمام الدولى بأمور الوثائق تنبهت الحكومة المصرية أيضاً إلى دور الأرشيفات فعى 
خدمة الجهات الإدارية   فحرصت علعى الاهتمعام بأقسعام المحفوظعات والأرشعي  داخعل تلع  الجهعات وتقيعيم 

ل فيها ومحاولة حل المشكلات   وقد تجلى هذا الدور للدولة فى أعقاب ثورن يوليو  حيت شعكل " معهعد العم
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م ااااععا وكععان مععن بععين 1957الإدارن العامععة " لجنععة لبحععت نظععم المحفوظععات فععى الععوزارات والمصععالح عععام 
ارات المحفوظععات   وتععم دعععون مععديري ورؤسععاء إد -أعضععائها الأسععتاذ أبععو الفتععوح حامععد عععودن رحمععه الله 

بععبعض الععوزارات لحضععور اجتماعععات اللجنععة بغععرض إطععلاع أعضععائها علععى العقبععات التععى تواجععه إداراتهععم 
لوضا حلول لها  وتوصلت اللجنة إلى أن مشكلات الحفظ مشكلات عامة لا تخص مصعر وحعدها بعل تسعود 

ألقعت الضعوء علعى أهميعة دور العالم كله وكثيرا ما يلجأون إلى خبراء مختصين لحعل هعذه المشعكلات   كمعا 
أمين المحفوظات ووجوب التعاون معه من كافعة أطعرا  الإدارن حتعى تعتم عمليعة سعير الأورا  فعى خطعوط 

 مستقيمة   وقد لخصت اللجنة المشكلات التى تواجهها الأرشيفات فيما يل  :

الإدارن افتقععار الأرشععيفات إلععى إشععرا  موظعع  كبيععر لععه سععلطة البععت فععى المشععكلات التععى تواجععه  .1
 وتنظيم العمل فيها وتوفير احتياجها من الأدوات والمعدات .

عدم تقدير أهمية الأرشي  والعمل المضنى العذى يقعوم بعه موظفعوه  وسعد حاجعة العمعل فيعه بسععان  .2
وعمال يومية ممعن لا يقعدرون قيمعة العمعل ولا يؤتمنعون علعى أسعرار المصعلحة ومسعتنداتها   ممعا 

ي  ويجعلهعم فعى خجعل معن الانتسعاب إليعه فيعمعدون بكافعة الوسعائل يسئ إلى سمعة معوظفى الأرشع
 إلى النقل الى الأقلام الأخرى ولا يبقى إلا أضعفهم حيلة.

عدم كفاية الأماكن المخصصة لأعمال الأرشعيفات واللازمعة لاسعتيعاب المعوظفين والملفعات   ممعا  .3
 يترتب عليه حفظ الملفات فى أماكن متباعدن.

 لإدارات لأقلام المحفوظات بدلاً من وجودها فى وسطها. تخصيص أبعد مكان با .4

عدم وجود  لات كاتبة لكتابة الفهارس وصور المكاتبات مما يترتعب عليعه تهعاون أقسعام النسعا فعى  .5
 كتابتها فيصل الرد بعد فوات الأوان.

 عدم وجود خطاط لكتابة الأغلفة بطريقة مهذبة . .6

 لذين تركوا الخدمة .تكدس أقلام  المحفوظات بملفات الموظفين ا .7

 عدم الاهتداء إلى فقد أى مل  فى حينه وتر  الأمر إلى أن تظهر الحاجة إلى المل . .8

 عدم تسليم الأورا  ذات الأهمية للأقلام. .9

 . 79وجود أقسام فرعية للأرشي  بالأقلام ما وجود أرشي  مركزى .10

 مر السنوات. وقد توالت اجتماعات هذه اللجنة لوضا حلول لكل مشكلة على حدن على 

ومنععذ صععدور القععرار بدنشععاء وزارن المواصععلات والعمععل علععى تنظععيم أداء أنشععطتها مععن خععلال تشععكيل 
الهياكععل الإداريععة ظهععر " قلععم المحفوظععات " ضععمن هيكلهععا الإدارى ولععم يخععلُ منععه علععى مععدار فتععرن للبحععت 

فعس الأنشعطة المتعلقعة بكافعة أعمعال واختلفت مسمياته ما بين قلم أو قسم أو إدارن   ولكنها اتفقعت علعى أداء ن
م صعععدر منشعععور بعععالتنظيم العععداخلى لإدارن 1927جمعععا وتنظعععيم وحفعععظ واسعععترجاع الوثعععائق   وفعععى ععععام 

   ونص على أن يرأس أعمال الإدارن رئيس للمحفوظات يتبعه أربعة أقسام ه  : 80المحفوظات

 : ويختص بأعمال قيد الصادر والوارد . قسم القيودات -

: ويخععتص بمراجععة أعمعال الصععادر والعوارد وفعتح الملفععات واسعتيفائها وإنشعاء فهععرس  تقسيم الفهرسي -
 بطاقات مصن .

 : ويختص بأعمال تداول الملفات والأورا  والمتابعة . قسم الترانسيت -



 إلهام عبد الجليل إبراهيم موسى د./  . م(1971 –م 1920قراءن فى نظم العمل الأرشيفى بوزارن المواصلات فى الفترن من : )

 

 -321 -                                                                      ( 2021يونيو   –ابريل   ) 2ع   8المكتبات والمعلومات . مج المجلة الدولية لعلوم

: ويختص باستعجال الرد على المراسلات التى ترد إلعى قلعم المحفوظعات  قسم المراجعة والاستعجالات -
 يوضح هذا التنظيم :   والشكل التالى

 رئيس المحفوظات
 

 
 

 قسم الترانسيت قسم الفهرست قسم القيودات
قسم المراجعة 
 والاستعجالات

 و التنظيم الداخلى لإدارة لمحفوظات بوزارة المواصلات2شكل رقم ُ 

 وقد احتوى المنشور على واجبات رئيس المحفوظات وهى:

 عام . مراقبة أعمال موظفى  قلم المحفوظات بشكل -1

 مراجعة الملفات بعد وضا المكتبات الواردن فيها يومياً . -2

 مراقبة إجابة جميا طلبات إعارن الملفات . -3

 التأكد من إجابة كافة الطلبات . -4

مراقبة جميا الشكاوى التى ترد من أقسام الإدارن وباق  فروعها معن معوظف  قلعم المحفوظعات  أو اقتعراح  -5
                                             نقل أورا  من مل  إلى  خر .     

تقفيل دفاتر الوارد فى  خر اليوم وتسديد أرقام الملفات بها حتى لايتر  المكتب إلا بعد التأكد من أن جميا  -6
المكتبات الواردن قد وصلت إلى قسم التوزيا وعدم وجود مكاتبات باقية بعدون توريعد أو تصعدير فعى  خعر 

 يودات.اليوم لدى عمال الق

 مراجعة جميا الطلبات التى يحررها قلم المحفوظات المتعلقة بمبانى القلم والتجهيزات الخاصة به. -7

 مراجعة الاستعجالات الداخلية والخارجية وتوقيا الأولى منها . -8

متابعة جميا المسائل المتعلقة بفتح ملفات جديدن أو زيادن عناوين علعى الفهعرس وإبعداء العرأى الفصعل فعى  -9
 المكاتبات الصادرن قبل تصديرها. تصني 

 يكون مسئولاً عن المكتبات العاجلة أو ذات المواعيد والبرقيات لإتمام الإجراءات اللازمة مجرد وصولها. -10

ولقد حرص مسئولوا الإدارن العليا بوزارن المواصلات على متابعة أعمعال إدارن المحفوظعات والرقابعة 
تلع  الإدارن عامعل معن أهعم عوامعل تحقيعق أهعدا  العوزارن   وممعا  عليها بشكل دائم لإدراكهم أن حسن أداء

يؤكد على ذل  ما أشارت إليه الوثائق بشأن حادثة تعرض أحد المصالح التابعة للعوزارن لاختلاسعات ماليعة   
مما حدا بمسئولى ديوان المحاسبة بتشكيل لجنعة للتحقيعق فعى هعذا الأمعر   وأرجععت هعذه الحادثعة إلعى وجعود 

نب القصور فى أداء إدارن المحفوظات وأوصت فى النهاية بعدد من التوجيهعات الخاصعة بعالإدارن بعض جوا
 لعدم تكرار ما حدت وه  :

 الإسراع فى تزويد الإدارن بعدد كا ا من المستخدمين لمواجهة اتساع العمل . -

 العمل على إيجاد مكان متسا لأعمال الإدارن. -

ولات بطاقات الحسابات الجارية والأدراج الصاج لحفظ تزويد الإدارن بالأدوات اللازمة كطا -

 السجلات والمستندات.

 .81تجهيز المطبوعات والسجلات التى اقترحتها اللجنة " -
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كما حرص مسئولوا إدارن المحفوظات أيضاً على استيفاء أعداد العاملين بالإدارن   حيت خاطب  -

لم تدُعم المحفوظات بالعاملين اللازمين بدلًا  رئيس الإدارن السكرتير العام للوزارن قائلاً : " للآن

من الذين نقلوا منها لإنشاء مكتب  الدفاع المدنى والاتحاد الاشتراكى"   وعلى الفور أشر 

 .82السكرتير العام على الطلب بسرعة دراسته وتنفيذه

 مراحل وإجراءات الدورة المستندية بوزارة المواصلات : 

 إجراءات الوارد : .1

ريد الوارد كافة الوثعائق والمسعتندات التعى تعرد إلعى المنشعأن والتعى تتعلعق بأعمالهعا   ومعن ثعم يقصد بالب
يجب سرعة تسليم هذه الوثائق إلى الإدارات المختصة حتى يتسنى لها سرعة اتخاذ الإجراءات المناسعبة فعى 

 .83الوقت المناسب

 حو التالى :ويمكن عرض إجراءات المكاتبات الواردن لأرشي  الوزارن على الن

توجععه كافععة المراسععلات باسععم" وكيععل الععوزارن "   حيععت يتسلمااععاها قساااععام القيععاودات ويقاااععاوم  -
بفاااعاض المظااععااري  وختمهعا بخععاتم الععوارد ذى التعاريا المتحععر    وهععو خعاتم بنفسععجى اللااععاون 

 .84سم طاااول ويسجل علاايه رقم الوارد3.5سم عرض*5مقاس 

ر الوارد بحيت يخصعص للمكاتبعات العواردن معن غيعر مصعالح وأقسعام العوزارن تقيد المكاتبات بدفت -
 رقم زوجى    وللواردن من مصالح الوزارن رقم فردي لتنظيم العمل.

المظاري  الشخصية والسرية ومظاري  العطاءات يسلمها قلم المحفوظات إلعى الأقعلام المختصعة  -
 مغلقة ودون اتخاذ إجراءات بشأنها .

المراسععلات الععواردن بعععد ختمهععا وقيععدها إلععى مكتععب السععكرتير العععام   حيععت يتععولى يععتم رفععا كافععة  -
 التأشير عليها بالرفا إلى السيد وكيل الوزارن "رجاء النظر".

بعد اطلاع وكيل الوزارن على المراسلات يقوم بوضا تأشيرته عليها بالاختصعاص   معا كتابعة  - -
مسععتعجل مصععلحة المععوانى " أو "عاجععل بعععض العبععارات التععى توضععح طبيعععة الإجععراء مثععل " 

 .85جدا"

تعععاد المراسععلات إلععى السععكرتير العععام فيصععدر أوامععره إلععى المحفوظععات بعععرض المكاتبععات علععى  -
الإدارات المختصة وفقاً لتأشيرن وكيل الوزارن   حيت يتم نسا المكاتبعة بععدد الإدارات المختصعة 

 فى نفس اليوم.

ارات المختصععة   علععى أن يوقعا مسععئول كعل إدارن أمععام اسععم يعتم تجهيععز النسعا وتسععليمها إلعى الإد -
 .86إدارته بتاريا الاستلام

فى حالة المراسلات التى يطلب الرد عليها يحعدد السعكرتير الععام فعى تأشعيرته لإدارن المحفوظعات  -
 المدن المسموح بها للرد مثل :

إدارن المحفوظعات لإععادن  يوم "   ويخعص بهعذه التأشعيرن 15" يعرض بعد أسبوع "   " تستعجل بعد 
عرضععها عليععه   ويحععدد الوقععت المخصععص للععرد وفقععاً لأهميععة الموضععوع الععوارد بالمراسععلة وطبيعععة المهمععة 

 المطلوبة.
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المراسععلات الععواردن باللغععات الأجنبيععة تحععال إلععى إدارن الترجمععة لترجمتهععا حرفيععاً وإرفععا  الأصععل  -
 اجل جداً حضرن عبد العزيز توفيق أفندىبالترجمة ما توقيا المترجم وتاريا الترجمة : " ع

 .87أرجو ترجمة المرفقين " -

المراسععلات الععواردن للعلععم يؤشععر عليهععا " للعلععم " مثععل القععرارات والمراسععيم ونصععوص القععوانين  -
ونصوص المعاهدات والاتفاقيات ويرفق معها نموذج يكتب به " رجاء التفضعل بعالعلم " ويشعتمل 

  أمعا المراسعلات التعى يطلعب 88ومرفقاتهعا ويعتم التوقيعا عليهعا بعالعلمعلى بيانات المكاتبة العواردن 
فيها تنفيذ أوامر أو تعليمات معينة فيؤشر عليها بعبارن " للعلم والتنفيذ "   ومثال لذل  مكاتبعة معن 
رئاسة مجلعس العوزراء إلعى وزيعر المواصعلات بعالإقليم الجنعوب  ) مصعر وقعت الوحعدن المصعرية 

ه : " نظععراً لأن الاتحععاد القععومى قععد تععولى أمععر المقاومععة الشعععبية فدنععه يرجععو السععورية ( يفيععد بأنعع
الاتصال به فى جميا الشئون والقرارات الخاصعة بهعذا الموضعوع فعالمرجو معن سعيادتكم التفضعل 
بععالنظر فععى تنفيععذ هععذه الرغبععة "   لععذا وردت تأشععيرن وكيععل الاااععاوزارن " للعلااااععام والتااععانفيذ "   

 .89عليها تأشيرن السكرتير العام " للعلم والتنفيذ ويبل  للهيئات والمصالح "وترتاااااب 

بععض الأقسععام الإداريعة المهماععاة بعالوزارن كانععت تخصاعاص لهاأختععام للعوارد الععداخلى مثعل مكتععب  -
 .90سم ووضا بالهامش العلوى للوثيقة4الوزير الذي اختص بخاتم دائرى قطره 

ارات للتأشععير عليهععا بالاختصععاص ومتابعععة إجععراء الععلازم تعععرض المكاتبععات علععى مسععئولى الإد -
بشأنها  ومن ثم الرد عليها وفقاً للإجراء المطلعوب   ولتسعهيل ععرض المكاتبعات علعى المسعئولين 
للبت فيها وطلب الرأى   اتبععت ععادن جيعدن معن قبعل إدارن المحفوظعات   حيعت كعان يعتم تلخعيص 

أن الموضعوع وسعرد المراسعلات التعى تعم تبادلهعا بهعذا تسلسل الإجراءات الإدارية التى اتخذت بش
الشأن من واقا المستندات المحفوظة بالمل    وكتابعة ذلع  فعى قصاصعة ورقيعة مسعتقلة   وتختعتم 

 .  91بطلب الرأى والقرار المناسب فى الموضوع

 إجراءات الصادر:  .2

مراسعلاتها الصعادرن   حيعت  استخدمت المكاتب الإدارية بعالوزارن أنواعًعا كثيعرن معن العور  فعى إنشعاء
صنعت الأورا  معن خامعات متنوععة   وكانعت المعادن الأساسعية فيهعا هع  أليعا  بععض النباتعات مثعل القطعن 
والتيل والأعشاب ولب الخشب   وتختل  تل  النباتعات فعى أليافهعا فعالأورا  المصعنوعة معن الأعشعاب ولعب 

الكتابة والطباعة   أما نبات التيل فكان يسعتخدم فعى الخشب كانت الأكثر شيوعاً واستخداماً فى صناعة ور  
صععناعة الأورا  رخيصععة الععثمن   واسععتخدم الحريععر فععى صععناعة الععور  غععالى الععثمن لععذا اقتصععر اسععتخدامه 
علعى بعععض المطبوععات الفععاخرن ذات القيمععة مثعل دفععاتر الشععيكات   ثعم تععلا ذلعع  اسعتخدام مصاصععة القصععب 

العور    كمعا اسعتخدم اللحعاء العداخلى  لأشعجار التعوت للحصعول علعى  وقش الأرز ونبات الحلفا فعى صعناعة
   وأياً كانت الخامات المستخدمة فقد كانت صناعة الور  تمر بعدد من المراحل هى : 92الأليا 

 تحضير المادن الخام من خلال تخليصها من الأتربة والأجسام الغريبة العالقة بها. -

 ميكانيكياً بتحويلها إلى أليا .معالجة المادن الخام كيميائياً أو  -

 صحن الأليا  وجعلها عجينة. -

 تشكيل أفرخ الور  من الأليا  المعجونة. -

 إجراء عملية التشطيب النهائية. -
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وقد كان الور  الأبيض المستخدم فى الكتابة والطباعة هو الشائا فى الاستخدام   وكانعت قيمعة العور  
بعده عن اللون الأبيض الناصا   لعذا حرصعت المصعانا المحليعة  تزداد كثيراً بقدر نصاعة بياضه وتقل بقدر

علعى إجعراء عمليعة تبيعيض العور  باسعتخدام خزانعات كبيعرن تعدور بطريقعة القعون المركزيعة الطعاردن   وهععذه 
الطريقة فى الدوران تقوم بتقليب لبُ الخشب من القاع إلى القمة   مما يؤدى إلى المحافظة على نسعبة كبيعرن 

 لتبييض نظراً لأن عملية التبييض تتم على البارد وبطريقة مركزن .من مادن ا

وللتحكم فى سم  الور  وحجمه وتلوينه استخدمت كيماويات عديدن أثناء عمليعة صعحن العجينعة  فتعتم 
زيادن وزن الور  عن طريق زيادن سم  الفرخ من خلال ملء مسامه بمواد معينة مثل القيشانى والطباشعير 

فافية ويزيد الوزن   أما عن تلعوين العور  فيعتم بدضعافة نفعس المعادن الملونعة التعى تضعا  عنعد وبذل  تقل الش
صناعة الور  الأبيض   وذل  لأن المواد الخام التى يصعنا منهعا العور  مهمعا كانعت نقيعة فدنهعا تعطعى لونعاً 

الأزر  عنعد صعناعة  يميل إلى الصفار مما يؤذى العين عنعد القعراءن   ولعذل  كعان المعتعاد أن يضعا  اللعون
الععور  الأبععيض ليتفاعععل مععا الصععفار الطبيعععى فينععتج عنهمععا اللععون الأبععيض الناصععا   أمععا بععاقى الألععوان مععن 
الور  فقد استخدمت فى صناعتها الأصباة المعتادن مثل الأزر  البروسى وأصفر الكروم والأحمعر الهنعدى 

 ورمادى المنجنيز .....إلا .

المصقول كانت المصانا تلجأ إلى إضافة بعض المواد إلى عجينة العور  وللوصول إلى الور  اللاما 
فتكسععبه لمعانععاً مثععل " الكالسععيوم سععلفيت " و" الكالسععيوم كاربونيععت " ومععادن " الأسععبارتو الأسععبانى" مععا لععب 

 .93الخشب الكيميائى والغراء

وألوانععه   حيعت سععاد ولقعد شعهدت وثععائق وزارن المواصعلات تنوعععاً كبيعراً فععى أنعواع الععور  وأحجامعه 
سعم ععرض   واسعتخدمت الأورا  21سعم طعول * 28الور  الأبعيض المائعل للاصعفرار ذو المقعاس المعتعاد 

فععى عععدد قليععل مععن الملفععات   واسععتخدم الععور  المصععقول السععمي  فععى  94الملونععة بععاللون السععماوى والععوردى
    95معا فعى طباععة طوابعا البريعدمخاطبة بعض الدول من خلال وزارن الخارجية   كما استخدم الور  اللا

 .96والنوت الموسيقية للسلام الوطنى

ونظععراً لارتفععاع تكلفععة صععناعة الععور  بسععبب اسععتيراد بعععض الخامععات مععن الخععارج   فقععد حرصععت 
م حينمععا 1928الأجهععزن الحكوميععة باسععتمرار علععى ترشععيد اسععتخدام الععور    ومععن ذلعع  مععا حععدت فععى عععام 

ما دفاتر واستمارات صندو  التوفير التى لعم تسعتخدم فعى المعديريات المختلفعة أصدرت الوزارن تعليماتها بج
للانتفععاع بهععا فععى أعمععال مكاتععب البريععد والتشععديد علععى إجععراء ذلعع  دون  –نظععراً لكسععاد عمليععة التععوفير  –

 .97إبطاء

م ظهععرت الدولععة عععاجزن عععن تععوفير الكميععات المطلوبععة مععن الععور  المسععتخدم فععى 1940وفععى عععام 
ل الإدارية بسبب الحعرب العالميعة   حيعت إن العور  الععادى يحتعوى علعى عجينعة الخشعب العذى ينمعو الأعما

بكثععرن فععى شععمال أوروبععا ويععزداد الطلععب عليععه فععى أغععراض التسععلح وتسععتخدمه الععدول المتحاربععة فععى صععنا 
جميعا معا  المفرقعات   كما أنه بمجرد قرب موعد الحرب كانت المعامل الكبرى لور  الجرائد تسعى لشراء

يمكنها الحصول عليه من عجينة الور  لتوفير احتياجاتها لفتعرات طويلعة ممعا يجععل الحصعول علعى خامعات 
صنا الور  فى غاية الصعوبة نظراً لنعدرتها وارتفعاع أسععارها   ممعا اضعطر الحكومعة إلعى إععادن اسعتخدام 

علعى أحعد وجهيهعا فعى الطباعععة  المظعاري  وأغلفعة الملفعات لأكثعر معن معرن   واسععتخدمت الأورا  المطبعوع
  فهذا قرار لوزير المواصلات بتعيين عزيز على زكى قائماً بأعمعال معدير ععام مصعلحة 98عليها مرنً أخرى

  ومكاتبعة أخعرى صعادرن ععن إدارن التفتعيش البحعرى قعد طبععت علعى  99النقل قد طبا على ظهر قائمة مزاد
 .100ظهر نموذج تلغرا  خاص بمصلحة الموانى والمنائر
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وفيما يتعلق بأسلوب تحرير المراسلات الصادرن فقد اتبعت الوزارن مجموعة من الضوابط للعتحكم فعى 
 هذا الأمر منها :

 أن تكون العبارن موجزن وغير مبتورن وخالية من الحشو والتكرار . -

 أن تكون العبارات واضحة وغير معقدن. -

 تجنب التعس  والتردد والتناقض فى المعنى. -

مععن مراععان الدقعة الشععديدن فعى مسععألة التوجيعه ومعا يحتععوى عليعه معن ألقععاب تخعص شععخص  وكعان لابعد
الموجععه إليععه   حيععت ورد بدحععدى الوثععائق الموجهععة مععن سععكرتير عععام مجلععس الععوزراء إلععى وكيععل وزارن 
المواصلات ما يفيد بأنه تم منح قلادن فعؤاد الأول إلعى حضعرن صعاحب المقعام الرفيعا مصعطفى النحعاس باشعا 

 .101س مجلس الوزراء وعليه يجب أن توجه المكاتبات إلى مقامه الرفيا باللقب المتقدم ذكرهرئي

كمعا اعتعادت الجهععات الإداريعة علعى إخطععار العوزارن بعأى تغييععر يطعرأ علعى مسععماها أو عنعوان مقرهععا 
إدارن  العذى ترسعل عليعه المراسععلات وتحديعد الموجعه إليععه مكاتباتهعا لتسعهيل عمليععة التصعدير   حيعت أرسععلت

القون الكهربية المائية إلى الوزارن ما يفيد بحدوت تغيير فى العنوان وعليعه " ترجعو مراععان إرسعال الرسعائل 
 البريدية الخاصة بالإدارن على العنوان التالى :

 " حضرن المحترم سكرتير عام إدارن القون الكهربية المائية 

 .102مكتب بريد البرلمان بالقاهرن "              

وعند إنشاء المراسلات الصادرن كان لابد معن العربط بينهعا وبعين المراسعلات التعى يعتم العرد عليهعا معن 
 خلال ذكر رقم المكاتبة السابقة وتاريخها مثل :

 ااااااااااااااا فى شأن اااااااااا نفيد سيادتكم بأن اااااااا "المؤرخ " إيماء إلى الكتاب رقم اااااا 

 قم اااااااا المؤرخ اااااااااا بشأن اااااااااا "" إحالة إلى الكتاب ر

 .103" إلحاقاً بكتابنا المرسل لسيادتكم رقم ااااااااااا بتاريا ااااااااا بشأن اااااااااا"

واستخدمت الآلة الكاتبة فى تحرير المراسلات الصادرن عن الوزارن   وفى حالات نادرن كتبعت بععض 
تكون مكاتبات داخلية بين إدارات الديوان العام مثل مكاتبعة معن مراقبعة النقعل المكاتبات بخط اليد   وغالباً ما 

  وكعذل  بععض الشعكاوى 104الميكانيكى إلى سكرتير عام الوزارن بشأن عمليات الشحن والتخليص الجمركى
 المقدمة من موظفى المصالح التابعة للوزارن .

يععتم عرضععها علععى مسععئولى الإدارات  وبعععد الانتهععاء مععن تحريععر المراسععلات جععرت العععادن علععى أن
لتوقيعها وتوثيقها بخاتم العوزارن الحعى بععد مراجعتهعا والتأكعد معن اسعتيفائها للغعرض الإجرائعى العذى أنشعئت 
 من أجله   وقد ورد هذا الخاتم على شكل مستدير تحيط به سنابل القمح ووضا بالهامش العلوى للمكاتبات.

مهمعة بخعاتم خعاص يميزهعا ععن غيرهعا معن المكاتبعات العاديعة كما ختمت بععض المكاتبعات الصعادرن ال
 يحتوى على عبارن توضح أهميته باللغتين العربية والإنجليزية  وهى : 

 .                              REGISTERED    "105" موصى عليه                              

 والمضمون تبدأ إجراءات الصادر كالتالى :وبالتأكد من اكتمال الوثائق الصادرن من حيت الشكل 
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يتم تجميا المراسلات المطلوب تصديرها لدى المستخدمين المختصين بذل  من كل إدارن ويتم  -

تسجيلها فى دفتر الصادر الخاص   وفى بعض الأحيان تختم المكاتبات بخاتم خاص يخص 

  مراسلات كل إدارن .

ظات ليتولى قسم القيودات قيدها فى دفتر الصادر العام تسلم المراسلات الصادرن إلى إدارن المحفو -

وختمها بخاتم الصادر وإعطائها الرقم الخاص بها وتسجيله بالخاااااااتم   واستخاااااادم لهذا 

 الغرض خاتام مستطايل بنفسجى اللون ذو تارياا متحر  مقاس :

ااة ويشتماااااال على : سم عاااارض يوضا بالهااااااماش السفلى للوثيقاا 5سم طول *  3.5 

اسااااام المصااااادر ورقم التصدير والمرفقات وتوقيا الموظ  المسئول عن تسجيل بيانات 

ً للصادر  106المكاتبة   وتجدر الإشارن إلى أن الوزارن قد استخدمت فى بعض الأحيان أختاما

صرية مثل " حفرت عليها عبارات خاصة للدعاية السياحية فى الخارج لبعض المزارات الم

زوروا متح  فؤاد الأول بالدقى "   وقد صنعت هذه الأختام من الفولاذ أو النحاس أو 

 .107الكاوتشو 

تنشأ المكاتبات الصادرن من أصل وعدن صور   حيت يتم إرسال الأصل إلى الجهات المختصة  -

 ويحتفظ بالصور فى ملفات الموضوعات المتعلقة بها .

ى خارج الوزارن داخل مظاري  مغلقة يكتب عليها عنوان المرسل توضا المكاتبات الموجهة إل -

إليه بطريقة واضحة ومفصلة   أما المراسلات الداخلية فيتم إرسالها بدون مظاري  إلا إذا كانت 

 مراسلات سرية .

ً لنظام البريد    - ترسل المراسلات الخارجية بالبريد بعد لصق الطوابا وبصمها بالأختام تبعا

ً بها الاستمارات والسراكى ويوضا البري د العادى منها فى كيس والمسجل فى كيس  خر مرفقا

الخاصة بالاستلام   واستخدمت لذل  أكياس من القماش ذات أقفال فولاذية لتأمين نقل المكاتبات 

 من مكتب البريد وإليه .

الدراجة أو المكاتبات المرسلة باليد توزع تبعاً لأقسام المدينة حيت توزع بواسطة السعان ب -

 .108الموتوسيكل   وتسلم أيضاً بالتوقيا على السراكى والإيصالات

وتشير الوثائق إلى أن الوزارن ومصالحها قد اعتادت استخدام ساعات عادية أو كهربائيعة لضعبط وقعت 
 .  109صدور وورود المكاتبات الإدارية

ات المختلفععة مععن داخععل الععوزارن وكععان لابععد مععن اسععتمرار متابعععة الععرد علععى المكاتبععات الصععادرن للجهعع
وخارجها من خلال قسم المراجعة والاستعجالات   وعند ورود الرد تخاااعاتم بخعاتم يفيعد ذلع  يكاااعاتب عليعه 
عبارن " ورد الرد "  يقيد فيه رقم الصفحة ضماان ترقيم أورا  الملع    وجعاء هعذا الخاتااعام بنفسعجى اللعون 

 .   110سم عرض   وتاام وضعه بالهامش السفلى للمكاتبة 5*  سم طول 2.5على شكل مستطيل أباعاده 

وفى حالعة تعأخر العرد علعى المكاتبعة يقعوم القسعم بعدجراء الاسعتعجال بنعاءً علعى تأشعيرن المسعئول مثعل " 
"  وكتععب أسععفل التأشععيرن: "  17/5/156مععن الملعع  رقععم  36رجععاء اسععتعجال الخارجيععة عععن كتابنععا ص 

  وكان لابد من تكرار إرسال الاستعجالات فى حالعة اسعتمرار تعأخر العرد 111" 49استعجلت الخارجية برقم 
  حيت يتم توقيا الاستعجالات حتى الاستعجال الثالعت معن معدير إدارن المحفوظعات   وبعدءاً معن الاسعتعجال 

ض   واسعتخدمت لهعذا الغععر112الرابعا يعتم توقيععه معن السععكرتير الععام لتأكيعد جديعة طلعب الععرد علعى المكاتبعة
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  وفععى بععض الأحععوال كانععت الاسععتعجالات تعتم شععفهياً بالاتصععال الهععاتفى  113مراسععلات " 8اسعتمارن رقععم " 
 .114لضيق الوقت

وبعد انتهاء إجراءت قيعد المكاتبعات العواردن والصعادرن والتأكعد معن إجعراء العلازم بشعأنها تنشعأ الحاجعة 
ها كمرجعا للمعلومعات الإداريعة   وفعى هعذه إلعى حفعظ الوثعائق فعى الملفعات داخعل أرشعي  العوزارن لاسعتخدام

الحالة يقوم المسئول بكل إدارن بكتابة تأشيرن على الوثيقة تفيد جاهزيتهعا للحفعظ   وقعد وردت ععدن تأشعيرات 
 دالة على ذل  منها :

 115" اطلا عليه سيادن الوزير وأمر بحفظه "

 117" " المحفوظات رجاء أن يرفق بالمل          116" نظر ويحفظ "  

وعععادن مععا كانععت تأشععيرات الحفععظ تععدون فععى الهععامش السععفلى للمكاتبععات بخععط اليععد   وبععأقلام ذات لععون 
مخال  للون المعداد الأسعود العذى طبععت بعه   مثعل اللعون الأحمعر والأزر  والرصعاص والكوبيعا   علعى أن 

 تكون مصحوبة بتوقيا المسئول وتاريا التأشيرن .

ق المحفوظععة بالملفععات وتسععهيل الوصععول إليهععا عنععد الحاجععة فدنععه مععن ومععن أجععل الاسععتفادن مععن الوثععائ
الضرورى أن يتم حفظ تل  الوثائق داخل الملفعات وفقعاً للتشعابه بينهعا معن حيعت الموضعوعات أو الأسعماء أو 
الأمععاكن ......إلععا مععن الأسععس التععى يمكععن اتباعهععا عنععد القيععام بتصععنيفها   وأن يععتم ذلعع  فععى ضععوء خطععة 

 تقوم كل جهة بوضعها . التصني  التى

 التصنيف : .1

التصني  هو الطريقة المتبعة لتجميا الوثائق وفقاً لأوجه التشعابه بينهعا بععد فحصعها   ثعم ترتيهعا داخعل 
أقسام وفق طر  وأسعاليب وقواععد إجرائيعة مبنيعة منطقيعاً وتعدريجياً فعى شعكل نظعام تصعني    ويعتبعر نظعام 

العامة للوحدات الحكومية تصنيفات رئيسية  ثم يتم تبويعب مختلع  التصني  عملية ذهنية تتخذ من الوظائ  
 .118الأنشطة والأعمال الإدارية ضمن أقسام تدرج داخل هذه التصنيفات على شكل تصنيفات فرعية

وتقضى أصعول الحفعظ التعاريخى لوثعائق الجهعات الحكوميعة بضعرورن إرفعا  خطعة التصعني  ووسعائل 
  مفردات الوحدات الأرشيفية بها عند ترحيلها إلعى الأرشعيفات القوميعة الإيجاد المستخدمة فى ترتيب ووص

حتى يتسنى للباحت فيها الوقو  على النظام المتبا فى ترتيبها   ومن ثم يستطيا فهم هذه الوحدن والاسعتفادن 
 مما بها من معلومات.

ثعة عهعدها معن حيعت والحقيقة إن وثائق وزارن المواصلات المودعة بعدار الوثعائق علعى العرغم معن حدا
لم يتوافر معها دليل على طريقة تصعنيفها   فكعان لابعد معن  –مقارنة بغالبية مقتنيات الدار  –النشأن والإيداع 

معرفة ذل  بتتبا مكوناتها وتحليل العلاقات التى تربط بين أجزائها وصولاً إلعى اسعتنباط الخطعة التعى اتبععت 
 فى تصنيفها .

متكاملععة الأرشععيفية قععد صععنفت إلععى وثععائق حفظععت فععى الملفععات   ودفععاتر وقععد سععبقت الإشععارن إلععى أن ال
تخص فعى مجملهعا مصعلحة البريعد   وقعد صعنفت هعذه العدفاتر تصعنيفاً وظيفيعاً وفقعاً للنشعاط العذى تقيعد بياناتعه 
داخععل السععجل فععى ضععوء اختصاصععات المصععلحة   أمععا الوثععائق المفععردن فقععد جمعععت فععى ملفععات مععن الععور  

 فى تصنيفها أساسان من أسس التصني  الأول هو الأساس الموضوعى مثل موضوعات : المقوى   واتبا

 مواثيق ومعاهدات واتفاقيات -مستخدمين                                            -

 النظام الجمهورى المصرى -
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 والثعانى هعو التصععني  علعى أسععاس الاسعم   وتمثعل ذلعع  فعى وضععا عنعاوين رئيسعية عبععارن ععن أسععماء
المصالح التابعة للوزارن مثل مصلحة البريد   مصلحة المعوانى والمنعائر  مصعلحة التليفونعات والتلغرافعات   
وكذل  أسماء الوزارات التى جمعتها بالوزارن نظعم الاتصعال الأفقعى مثعل وزارن الخارجيعة ووزارن الأشعغال 

 ووزارن التجارن والصناعة .

 مستويات : وقد تم تفريا تل  الموضوعات إلى ثلاثة

 الأول : الموضوع الرئيسى. -

 الثانى : الموضوع الفرعى. -

 الثالت : الموضوع الثانوى   وعنده يتم فتح الملفات.  -

وقد حاولت الدولعة ممثلعة فعى مجلعس العوزراء بععد قيعام ثعورن يوليعو توحيعد نظعم التصعني  المتبععة فعى 
الخاصعة بكعل موضعوع بغعرض  جميا العوزارات معن خعلال توحيعد رؤوس الموضعوعات ورمعوز التصعني 

تسععهيل عععرض الأمععور المتعلقععة بععالوزارات علععى المجلععس   وبالفعععل أصععدرت بععذل  منشععوراً إلععى جميععا 
وزارات الحكومععة ومصععالحها   وكععان مضععمونه أن تقسععم جميععا خطععط التصععني  إلععى خمععس موضععوعات 

 رئيسية   هى :

 أنظمة الحكم. -

 المسائل العسكرية والسياسية. -

 . الخدمات العامة -

 الاقتصاد القومى. -

 الأعمال الإنشائية والمواصلات.  -

واتبععا فععى ترميععز تلعع  الخطععة الموحععدن اسععتخدام أربععا مسععتويات للرمععز مععن بينهععا حععر  مععن حععرو  
(   وطلُعب مععن المصعالح والععوزارات تشعكيل لجععان معن رجععال المحفوظعات بهععا 5/7/ج/390الهجعاء مثععل : )

  إلا أن لجنععة وزارن المواصععلات تحفظععت عليهععا مبديععةً  بعععض لبحععت مععدى إمكانيععة تطبيقهععا علععى وثائقهععا 
الملاحظات منها : إن وجود حر  هجائى فى رمز التصعني  أمعر غيعر مسعتحب نظعراً لأنهعا محعدودن الععدد 
أما الأرقام فلا حد لنهايتها   كما إن استخدام الرمز الرباعى يؤدى لمزيد معن اللعبس وتشعتت انتبعاه المسعتخدم 

لى ذلع  فضعلت اللجنعة اسعتخدام الرمعز الثلاثعى المكعون معن أرقعام فقعط فعى بنعاء خطعة تصعني  للملفات   وع
 .119ملفاتها

وفيمععا يلععى عععرض لموضععوعات ورمععوز خطععة التصععني  التععى اتبعتهععا الععوزارن مرتبععة وفقععاً لأرقامهععا 
 ترتيباً تصاعدياً :

 و خطة تصنيف وثائق وزارة المواصلات 2جدول رقم ُ 

الرئيسى الرمز والموضوع م  عدد الملفات الموضوعات الفرعية 

( وزارن المواصلات9) 1 تسويات مالية 9/4 -   
محاضر اجتماعات 9/6 -  
محفوظات 9/7 -  
إنشاء ديوان المحاسبة 9/8 -  
قرارات وزارية 9/10 -  

8 
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الرئيسى الرمز والموضوع م  عدد الملفات الموضوعات الفرعية 

لجان  9/11 -  
الدفاع االمدنى 9/25 -  
إنشاء مصلحة النقل 9/27 -  

( مجلس الوزراء11) 2 لي  الوزاراتتأ 11/1 -   2 

( وزارن الأشغال16) 3 شئون عامة 16/1 -   
مصلحة المبانى 16/3 -  
مصلحة الرى 16/5 -  

5 

( وزارن الخارجية17) 4 عام 17/1 -   
الحكومات الأجنبية 17/3 -  
شئون سياسية ومؤتمرات  17/5 -  
هيئة الأمم المتحدن 17/9 -  
جامعة الدول العربية 17/10 -  

81 

حربية( وزارن ال18) 5 قوانين 18/1 -   
مسائل عامة 18/10 -  

6 

( الإدارن العامة19) 6 البيوت المالية والشركات 19/24 -   
شركات 19/31 -  
نوادى 19/34 -  
شركات وهيئات 19/37 -  

7 

( الاتحاد العربى الاشتراكى23) 7 لجنة وزارن المواصلات 23/1 -   
لجنة التثقي  الاشتراكى 23/2 -  
أنشطة 23/3 -  
لجان المواطنين 23/5 -  
لجنة الخدمات الاجتماعية 23/6 -  
خطط 23/8 -  

8 

( مصلحة البريد25) 8 حسابات 25/1 -   
صندو  التوفير 25/5 -  
طلبات فتح مكاتب البريد 25/6 -  
اختلاسات وسرقات 25/7 -  
تعاري  وأجور 25/8 -  
طوابا البريد 25/9 -  
نقل البريد 25/11 -  
خدمات 25/12 -  
مكاتب 25/13 -  
المعاملة ما الممال  الأجنبية 25/21 -  
مؤتمرات 25/33 -  
اجتماعات دولية 25/51 -  
مستخدمين 25/56 -  
 

63 
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الرئيسى الرمز والموضوع م  عدد الملفات الموضوعات الفرعية 

( مصلحة التلغرافات         30) 9
 والتليفونات 

تليفونات منزلية 30/18 -  
تليفونات 30/21 -  
تلغرافات 30/25 -  

4 

( مستخدمين31) 10 قرارات مجلس الوزراء 31/1 -   
الأجانب 31/2 -  
تدريب 31/4 -  
إعارات 31/5 -  

8 

( هيئة المواصلات السلكية 37) 11
 واللاسلكية

رخص 27/3 -  
احتكارات 37/4 -  
قوانين ولوائح 37/6 -  
تعليم اللاسلكى 37/7-  

6 

( لجنة النقل المشتر 38) 12 قوانين ولوائح 38/5 -   1 

( الهيئة العامة لشئون النقل البرى40) 13 الشئون الإدارية مراقبة 40/4 -   
الشئون العامة 40/5 -  
إحصائيات النقل 40/7 -  
شئون إدارية 40/8 -  
قطا الغيار 40/9 -  
حسابات 40/10 -  

5 

( لجان ومجالس73) 14 شئون عامة 73/1 -   2 

( مصلحة الطر  والكبارى74) 15 مشروعات 74/4 -   
منطقة الغربية 74/11 -  
تجديد تصاريح السيارات  74/12 -

ميةالحكو  
مراقبة النقل المشتر  74/28 -  
مراقبة النقل الميكانيكى 74/33 -  

4 

( مواثيق ومعاهدات واتفاقيات80) 16 مواثيق 80/1 -   
اتفاقيات 80/2 -  

14 

( النظام الجمهورى فى مصر81) 17 تنظيم الحكم فى البلاد 81/1 -   
الجمهورية العربية المتحدن  81/2 -  

7 

الصناعة( وزارن التجارن و82) 18 مسائل عامة 82/5 -   1 

( مصلحة الموانى والمنائر84) 19 مستخدمين 84/1 -   1 

مل  233   جملة  

  ملاحظات على خطة التصنيف :

جميا مسميات ورموز الموضوعات الرئيسية والفرعية دونت على الأغلفة الأصلية للملفات  -1

بيانات بخط اليد بقلم أسود سمي    والتى طبعت حقولها على الأغلفة لتكون جاهزن لتدوين هذه ال

 ومثال ذل  :
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 وزارن المواصلات
 الإدارن العامة

 رمز التصنيف                          25/5/2مل  رقم                                   
 

 الموضوع الرئيسى                                مصلحة :   البريد                   
 الموضوع الفرعى                                    :   صندو  التوفير     قسم    
 الموضوع الثانوى                           120الموضوع : التوفير فى المدارس   

   و نموذج لبيانات تصنيف الملفات 3شكل رقم ُ              

ت تسعة عشر موضوعاً رئيسياً   إلا أن هذا بل  عدد موضوعات الخطة وفقاً لما ورد على الملفا  -2

العدد من الموضوعات الرئيسية لا يعنى شمولها لجميا ما أنتجته وزارن المواصلات فى خلال 

فترن البحت من ملفات   ولكنه رقم يعبر عن موضوعات الملفات التى تم ضمها إلى الدار فقط   

الموضوعات فكان رقم الموضوع  ولعل ما يؤكد ذل  وجود فجوات كبيرن فى أرقام تصني 

 (.84( ورقم الموضوع الأخير )9الأول )

ملفاً  وهذا  67وردت مجموعة من ملفات المتكاملة الأرشيفية بدون غلا  أصل    بل  عددها  -3

يعنى غياب بيانات الملفات المتعلقة بالرمز والموضوع المدرج بخطة التصني    وقد تم تحليل 

 اجها فى مكانها من الخطة .موضوعات تل  الملفات وإدر

اعتاد مصنفوا الملفات بالوزارن على إطلا  مسميات الموضوعات الرئيسية على أسماء الأقسام  -4

الإدارية مثل المصالح واللجان والهيئات   ويعد هذا من العادات غير المستحبة أثناء صياغة 

لإدارية وليس رؤوس الموضوعات   حيت ينبغ  أن تسمى الموضوعات بأسماء الوظائ  ا

  أما الوظائ  121أسماء الإدارات التى تؤديها لأنها دائمة التغيير والتبديل أو الاختفاء عبر الزمن

   122والأنشطة فتتسم بالثبات والاستقرار وتعتبر بمثابة الأساس للكثير من العمليات الأرشيفية 

ختلا  مسميات الأقسام وقد ترتب على ذل  اختلا  مسميات الموضوعات داخل الخطة نتيجة لا

 الإدارية  مثال : 

               مصلحة البريد   -هيئة البريد                       

 هيئة الأمم 

 هيئة الأمم المتحدن   - جمعية الأمم المتحدن   - الأمم المتحدن   -

لاسترجاع عدم ثبات مسميات الموضوعات الفرعية على أغلفة الملفات مما يثير الالتباس عند ا  -5

 والتداول     مثال:

 وزارة خارجية 17 -وزارة خارجية                                 17 -

 الشئون عامة 17/1عام                                           17/1

ً تختل  عن نظام الإدارن العامة بوزارن  -6 وردت بعض الملفات التى اتبا فى ترميزها نظما

( ويخص أحد 9/1ا ما استخدم فى ترميزه الحرو  الأبجدية مثل الرمز: )ن المواصلات   فمنه

  ومنها ما استخدم فى ترميزه الرمز الرباعى مثل :  123ملفات مصلحة التلغرافات والتليفونات

 .124( ويخص أحد ملفات الهيئة العامة لشئون النقل البرى 40/4/1/3)
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  وه  خطون عديمة الفائدن ترتب عليها استخدم اسم "وزارن المواصلات" كموضوع رئيسى -7

استهلا  أحد مستويات التفريا دون جدوى حيت إن جميا الملفات تنتمى لوزارن المواصلات   

 -لذا كان من الأفضل البدء بالموضوعات الفرعية باعتبارها موضوعات رئيسية مثل : لجان

 قرارات وزارية. -محاضر اجتماعات -تسويات مالية 

 لموضوع الواحد تحت  أكثر من رقم من أرقام التصني  مثل:تشتت ملفات ا -8

 31، 1مستخدمين      أعطى رقم 

 51، 25مصلحة البريد    أعطى رقم 

تم إعطاء عناوين رئيسية لبعض الموضوعات التى كان من الممكن دمجها كموضوعات فرعية  -9

 تحت موضوع رئيس  خر   مثال :

 و كيييان ميييين الأفضيييل أن يضييييم إليييى موضييييوع مواثيييييق معاهيييدات واتفاقيييييات 80الموضيييوع/ُ
 شئون سياسية ومؤتمرات و تحت الموضوع الرئيسي ُ وزارة الخارجية و. 17/5ُ

حدثت أخطاء فى كتابة رؤوس الموضوعات على الأغلفة   وتم ملاحظة هذه الأخطاء من خلال  -10

 تتبا أرقام التصني  الخاصة بكل موضوع   مثال :

 .125و وهو الرقم الخاص بوزارة الخارجية17لف يحمل رقمُكتب اسم وزارة الداخلية على م

ً لخطة التصني  تعد الملفات التى تحمل موضوع " وزارن الخارجية " أكثر الموضوعات  -11 طبقا

ً   ويشير ذل  إلى انتعاش العلاقات  من حيت عدد الملفات   حيت بل  عددها إحدى وثمانين ملفا

ل فترن البحت   كما وردت الكثير من الموضوعات الخارجية فى مجال النقل والمواصلات خلا

التى بل  عدد ملفاتها مل  واحد مثل لجنة النقل المشتر    ووزارن التجارن والصناعة   ومصلحة 

 الموانى والمنائر .

 إنشاء الملفات وتسكين الأوراق : -4

يعة إنشعاء ملفعات تحمعل تم إنشاء الملفات طبقاً لتقسيمات خطة التصعني  التعى سعبق إععدادها   معا إمكان
 رؤوس موضوعات جديدن بعد إضافتها للخطة   ويعبر ذل  عن مرونة خطة التصني  وقابليتها للإضافة .

وفيما يتعلق بأوعية حفظ الوثائق فقد استخدمت الملفات المصنوعة من الور  المقوى ذات الألوان 
تقالى   ولم تشُر محتويات الملفات من المتعددن منها اللون الأزر  والأخضر والوردى والبترولى والبر
  وحينما يتعرض الغلا  للتمز  نتيجة 126الوثائق والموضوعات إلى استخدام الألوان كأساس للتصني  

  كما استخدمت  127كثرن الاستخدام يتم وضعه داخل غلا  جديد ما الاحتفاظ بما تبقى من الغلا  القديم 
.128اللونين الأبيض والأسود فى حفظ الأورا  فى بعض الأحيان الكلاسيرات المصنوعة من الكرتون ذات  

وتم ترتيب أورا  المل  من الداخل ترتيباً زمنياً من الأقعدم إلعى الأحعدت بحيعت تكعون الوثيقعة الأحعدت 
فعى نهايعة الملع  لتسعهيل البحعت والاسعترجاع   كمعا تعم ثقعب الأورا  معن مكعان متوسعط باسعتخدام المثاقيععب 

مان انتظام أبعاد الأورا  داخل الغلا    وتثبيتها فى المكان المخصعص لعذل  داخعل غعلا  )الخرامات( لض
المل    وفى حالة تثبيعت أحعد الكشعو  التعى يزيعد حجمهعا ععن أبععاد الغعلا  يعتم ثنيهعا وفقعاً لمقعاس الغعلا  

ون نزعهعا معن وتثبيتها ما باقى الأورا  ما مراعان طيها من الخارج إلى العداخل حيعت يمكعن اسعترجاعها د
 .129 لة التثبيت للمحافظة على حالتها
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وفعى بععض الحععالات تكعون المسععاحة المتروكعة بالهععامش العذى تثبعت منععه الوثيقعة فععى الغعلا  محععدودن 
 .130وغير كافية   فيتم لصق دعامة ورقية بهذا الهامش وتخريمها وتثبيتها فى الغلا 

لوثائق الصارن والعواردن   بالإضعافة إلعى الكثيعر ولقد تنوعت محتويات الملفات ما بين أصول وصور ا
 من المرفقات التى وضعت فى الغالب داخل مظاري  تثبت فى غلا  المل    ومن هذه المرفقات :

 لبعض الاتفاقيات الدولية ومطبوعات الأمم المتحدن. كتيبات مطبوعة -

 ن.نوت موسيقية للسلام الوطنى الجمهورى فى ظل الجمهورية العربية المتحد -

 كشو  مالية كبيرن الحجم. -

 تلغرافات عبارن عن مجموعة من الأشرطة المثبتة على الور  الشفا . -

 رسم هندسى لمسقط أفقى لأحد مكاتب البريد. -

 خرائط خاصة بخطوط المواصلات البرية وخطوط السك  الحديدية . -

بعععض  كمععا وضعععت داخععل الملفععات قصاصععات ورقيععة صععغيرن الحجععم كتععب عليهععا بععالقلم الرصععاص
 الملاحظات الخاصة بعملية تداول أورا  المل  .

وقععد رقمععت أورا  الملعع  طبقععاً لترتيععب صععفحاتها ترقيمععاً مسلسععلاً كتععب بععالقلم الرصععاص علععى يمععين 
الهعامش العلععوى لعلأورا    والتععزم فعى هععذا التععرقيم إعطعاء الوثيقععة رقمعاً واحععداً حتعى وإن تعععددت صععفحاتها 

فردن التى قد تتكون معن صعفحة واحعدن أو أكثعر بشعرط أن تغطعى جعزءاً محعدداً معن إلتزاماً بمفهوم الوثيقة الم
إجراء إدارى ما   وعلى الرغم من أهمية ترقيم صفحات المل  إلا أنه يععاب عليعه إحعدات بععض الخلعل فعى 
حال إضافة وثيقة ما فى ترتيها الزمنى مما يؤدى إلى اضعطراب ترتيعب الأورا  داخعل الملع  وععدم القعدرن 

لى إحصاء أعدادها   وقد يحدت أن تستبعد المرفقات التى توضا داخل المظاري  معن تعرقيم الأورا  ممعا ع
 .131يعرضها للفقد فى كثير من الأحيان

وقد تجلت أهمية ترقيم أورا  الملفات فى الكثير من أعمال الحفظ   حيعت كانعت الإشعارن إلعى الأورا  
رقم الوثيقة   كما استخدمت أيضاً فى ربط الصادر بعالوارد مثعل المسحوبة تتم من خلال رقم الصفحة وليس 

 .132" 192: " ورد الرد ص 

  واحتععوى 133ورقععة  515ولقعد تباينععت سعععة الملفعات مععن الأورا    حيععت احتعوى أكثرهععا عععدداً علعى 
الرمعز   وفى حالة تضخم أورا  المل  تفعتح لعه أجعزاء إضعافية تحمعل نفعس  134أقلها عدداً على ورقة واحدن

(   وإنمعا يبعدأ تعرقيم الأجعزاء 1الخاص بالمل  ما تغيير رقم الجعزء   علعى ألا يكتعب علعى الملع  الأول )ج
  وسعبعة عشعر جعزءاً فعى أحيعان 135(   وتراوحت أجزاء الملفات ما بين جزأين2من الجزء الثانى بكتابة )ج

قعد رقمعت ترقيمعاً مسلسعلاً بحيعت يبعدأ   والجعدير بالعذكر أن أورا  الملفعات التعى تععددت أجزاؤهعا  136أخرى
 .137ترقيم الجزء الثانى من حيت انتهى الجزء الأول

وعند القيعام بفعتح جعزء جديعد معن الملع  كعان لابعد معن إغعلا  الجعزء السعابق عليعه باسعتخدام قصاصعة 
قيععا ينظععر الجععزء الثععانى " مععا التو –ورقيععة تثبععت فععى أعلععى أورا  الملعع    ويكتععب عليهععا عبععارن " مقفععول 

 .138وكتابة تاريا الإغلا  كبديل عن نموذج إغلا  الملفات
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 تداول الأوراق والملفات :  -5

تعد هذه المرحلة من أهم مراحل العدورن المسعتندية   فهعى المرحلعة التعى تتضعح فيهعا خصعائص النظعام 
اع والتعداول يمكعن الأرشيفى الذى اتبا ما الوثائق الإدارية   ومن خلال أداء الأرشي  فعى مرحلعة الاسعترج

 الحكم على نجاح  أنشطته أو فشلها.

وتتعلق هذه المرحلة بوضا نظام لتتبا الوثائق المعارن من الملفات للتأكد من إعادتها بعد انتهعاء العمعل 
فيهععا   وإذا دأب الأرشععيفى علععى المتابعععة والمطالبععة بهععذه الوثععائق فععدن ذلعع  سععو  يععوفر الجهععد والوقععت 

فات وسرعة إيجاد الوثائق التى تدعو الحاجعة الماسعة إلعى الاطعلاع عليهعا فعى المواقع  وسيضمن اكتمال المل
 .139الطارئة

وتؤكد الوثائق على أن عمليات تداول وإعارن الملفات كانعت معن اختصعاص " قلعم الترانسعيت "  حيعت 
بموجعب إيصعال تتم إعارن المستندات والملفات من خلال تقديم طلب كتابى من موظ  مسئول   وتسعلم إليعه 

يوقا عليه منه   ومن أمثلة هذه الطلبات الخطعاب العذى أرسعله المستشعار الملكعى بقسعم قضعايا الحكومعة إلعى 
المراقب العام للوزارن ومضمونه : " لكى يتسنى لنا إبعداء العرأى فيمعا تطلبونعه نرجعو التنبيعه بموافاتنعا بملع  

ليعه "   وبالفععل تمععت الموافقعة علعى إععارن الملعع  وسعنعيده لععزتكم بعععد الاطعلاع ع 19/34/3العوزارن رقعم 
 .140وأشر على المكاتبة بعبارن : " حرر بدرسال المل  فى نفس اليوم " وذل  رغبةً فى إتمام الإجراءات

 ويتم حفظ الإيصالات الخاصة بالإعارن بدحدي طريقتين :

الملفعات قليلعة الاسعتخدام : حفظ الإيصالات فى مكان الملفات المعارن   وتستخدم فعى حالعة  الأولى -

 والتداول .

: حفظ الإيصعالات فعى مكعان خعاص بهعا   وكانعت الطريقعة الأكثعر اسعتخداماً   وقعد ترتعب  الثانية -

على تطبيقها إمكانية حصر الملفعات التعى تخعرج معن أمعاكن الحفعظ والمطالبعة بهعا فعى حعال تعأخير 
حالة استرجاع الإيصعالات معن الأرفع  تسليمها  بالإضافة إلى الاقتصاد فى الوقت الذي يهدر فى 

 .141باستخدام الطريقة الأولى

وقد تنوعت تداولات وثائق الوزارن ما بين طلب استعارن بعض الوثعائق معن الملع    أو إععارن الملع  
بالكامل   واعتاد موظفوا الحفظ على تسجيل بيانات الوثائق المعارن من المل  فى قصاصة ورقية ووضععها 

الوثيقة المعارن   ويتم ذلع  ععادن بتسعجيل بياناتهعا مشعاراً إليهعا بأرقعام الصعفحات علعى نمعوذج فى نفس مكان 
مخصععص لهععذا الغععرض يسععم  " اسععتمارن الأورا   المسععحوبة "   ويشععتمل علععى أرقععام صععفحات الأورا   

يعوم ورقم المل  الخاص بها وغرض السحب وتوقيا كاتعب التصعدير العذى أجعرى عمليعة الإععارن وتعاريا ال
  وفععى حالععة عععدم تععوافر نسععا مععن هععذا النمععوذج تكتععب بيانععات الأورا  المسععحوبة علععى قصاصععة ورقيععة 142

منفصلة   وغالباً معا تكعون مطبوععة معن الوجعه الآخعر وتععاد الكتابعة عليهعا ولا تعرقم ضعمن أورا  الملع    
 ومن أمثلة العبارات الدالة على ذل  :

الموجه إلى وزارن التجارن  9023لخطاب رقم لإرفاقها با 34-28"سحبت الصفحات من  -
 .143والصناعة بشأن إجراءات شحن مهمات السكة الحديد "

للبريد وطلب منها  19ورقات أرسلت ما ص  7وعددها  11إلى ص 5" الأورا  من ص -

 .144إعادتها"
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د ععودن وكان المتبا أن يتم نزع هذه القصاصة الورقية أو نموذج الأورا  المسحوبة معن الملع  بمجعر
المكاتبة إلى مكانها بعين صعفحات الملع    إلا أنعه فعى إحعدى الحعالات وضععت قصاصعة ورقيعة تفيعد بسعحب 

 .145إحدى وثائق المل  ثم أعيدت الوثيقة ورغم ذل  لم تنزع القصاصة من المل 

ويعد سحب الأورا  من الملفات للتداول دون إعادتهعا فعى أغلعب الأحيعان معا ععدم تصعوير نسعا منهعا 
باً من عيوب الحفظ بملفات الوزارن   حيعت يعؤدى ذلع  إلعى فقعدان تلع  المكاتبعات ومعن ثعم انععدام التعرابط عي

 بين محتويات المل  .

 وكان يتم تسجيل كافة تداولات وتحركات المل  من خلال الطر  الآتية :

 باشرن استخدام بطاقة حركة المل    وهى بطاقة تثبت بشكل دائم فى أول المل  بعد الغلا  م

تدون عليها تحركات الملفات والأورا  بين المكاتب الإدارية   وقد ورد منها بالملفات نموذج رقم 

سم طول   وتتمثل 10سم عرض * 15مواصلات "   وهو نموذج مستطيل الشكل مقاس  83" 

 .146بياناته فى اسم الجهة وتاريا العرض بالإضافة لرقم المل 

 غلفة الملفات فى هذا الغرض من خلال كتابة بيانات المراسلات استخدام باطن الدفة اليمنى لأ

 .147المتداولة عليه وهى اسم الجهة والتاريا

  فى بعض الأحوال يطبا على المكاتبة ذاتها ما يشبه بطاقة الحااااركة ولكنها تخااااص الوثيقاااة

كل يوضا على فقاااط دون غيرها من وثائق المل    ويكون ذل  على شكل خاتم مستطيل الش

 .148الوثيقة وتسجل فيه تحركاتها

كمععا اسععتخدمت إدارن المحفوظععات الإحععالات بمختلعع  أنواعهععا وأغراضععها الوظيفيععة   ودونععت بياناتهععا 
 على قصاصات ورقية تنوعت كالتالى :

 .149" الصورن الأصلية وضعت بمل  خدمة صاحب المعالى واص  سميكة باشا "

 .150للاختصاص " 1/5/159لت للمل  رقم نق 25" المكاتبة الواردن ص 

 151" 37/2/66" الأورا  الخاصة بدنشاء محطة لاسلكية بالموجة القصيرن انظر المل  

 الفرز والترحيل والإبعاد : -6

تقتضععتى ممارسععة أنشععطة الأجهععزن الإداريععة منععذ بدايععة نشععأتها إنتععاج وتلقععى سععيل وفيععر مععن المسععتندات 
  دوائر الأعمال   وإذا تم الاحتفعاظ بهعا جميععاً فعدن ذلع  يعنعى تضعخمها إلعى الإدارية بشكل يومى فى مختل

حد إعاقة العمل ومن ثم استحالة البحت فيهعا أو الاسعتفادن منهعا   وهنعا تنشعأ الضعرورن للقيعام بفعرز هعذا الكعم 
 من الوثائق واستبعاد مايستغنى عنه العمل الإدارى .

م بمسعألة 1829ذ وضعا لائحعة المحفوظعات العموميعة ععام وقد اهتمت الدوائر الحكوميعة المصعرية منع
الفرز والاستبعاد فى ضوء أحكام هذه اللائحة واللعوائح التعى أنشعأتها كعل وزارن لوضعا ضعوابط لهعذا العمعل 
بعالتطبيق علعى مقتنياتهعا   وعلععى العرغم معن ععدم التوصععل إلعى لائحعة محفوظعات وزارن المواصععلات إلا أن 

من الإجراءات المتعلقة بهذا النشاط من أعمعال إدارن المحفوظعات بعالوزارن   ومعن  الوثائق قد عكست الكثير
 هذه الإجراءات :

 :  تقسيم وثائق الإدارن العامة بالوزارن إلى ثلات أقسام ه 
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ما يقتضى حفظه حفظاً دائماً إلى أجل غير مسمى   وهذا ما يحول إلى دار المحفوظات العمومية  -

 بالقلعة .

 إلى أجل مسمى ثم إعدامه بعد ذل  . ما يقتضى حفظه -

 .152ما يقتضى إعدامه بعد مضى سنة من تاريا الانتهاء منه -

ولكععن يبععدو أن هععذا العمععل لععم يكععن يجععرى بانتظععام حتععى إن عمليععات الفععرز لععم تكععن تععتم علععى الوثععائق 
ا وتقريعر معا والسجلات إلا حينما تتكدس المخازن بالأورا  فيتم تشكيل لجنة معن ععدد معن المعوظفين لفرزهع

يجععب اسععتهلاكه منهععا لتخفيعع  العععبء عععن المخععازن   ولعععل السععبب فععى ذلعع  هععو الإرت الععذى تناقععل عبععر 
الأزمان من خو  الموظفين من المسئولية ومن ثم التمادى فى مد  جال الاحتفاظ بالوثائق عديمعة القيمعة فعى 

 .153إداراتهم

ن الجوانعب المضعيئة فعى هعذا الشعأن معا قعام بعه وعلى الرغم من وجود هذا القصور الإدارى   إلا أن م
م وضعم مجموععة معن الإدارات التعى 1947أرشي  وزارن المواصلات بعد إنشاء مصلحة النقل فعى معارس 

كانت تابعة للوزارن وغيرها من الوزارات إليهعا   حيعت قعام الأرشعي  بفعرز وثعائق العوزارن بغعرض حصعر 
ل لنقلها إليها   وتم ذل  من خعلال تشعكيل لجنعة للقيعام بهعذا الأمعر   كافة الوثائق المتعلقة بأنشطة مصلحة النق

( ملفععاً   وتعم نقلهععا إلعى المقععر 1741حيعت حععددت اللجنعة فععى تقريرهعا عععدداً كبيعراً مععن الملفعات بلعع  ععددها )
الجديد لمصلحة النقل داخل الدواليب المعدنيعة التعى حفظعت فيهعا ضعماناً لسعلامة وصعولها بترتيهعا الأصعلى   
وأحضرت "عربعة كعارو" لحمعل العدواليب وكلُع  ععدد معن العمعال لحملهعا   والجعدير بالعذكر أن العوزارن قعد 
أرفقت بالملفات نسخة من كش  يحتعوى علعى أرقامهعا  وعناوينهعا واحتفظعت بأصعل الكشع  لعديها بأرشعي  

لاحتمال الرجعوع إليهعا الوزارن   كما قامت بتصوير جميا الملفات التى سيتم نقلها واحتفظت بالصورن لديها 
 .154لحاجة العمل الإدارى

وقد حرصت وزارن المواصلات علعى التواصعل العدائم معا دار المحفوظعات العموميعة لترحيعل الوثعائق 
حيت خاطبت العدار بشعأن  –قبل إنشاء دار الوثائق القومية  –المستديمة الخاصة بها أو بالمصالح التابعة لها 

يععد الخاصععة بصععندو  التععوفير   إلا أنهععا ردت علععى الطلععب بععأن مصععلحة ترحيععل بعععض وثععائق مصععلحة البر
البريد ليست من المصالح التعى تعودع محفوظاتهعا بالعدار   وأن لائحعة المحفوظعات تقضعى بحفعظ محفوظعات 
المصععلحة لععديها طيلععة المععدن المقععررن   بالإضععافة الععى امععتلاء مخععازن الععدار بالوثععائق وعجزهععا عععن إسععتقبال 

ات المقرر حفظها بالدار   وأوصت المصعلحة بتعدبير مكعان أمعين لحفظهعا بعيعداً ععن متنعاول محفوظات الجه
أيدى من لهم مصلحة فى العبعت بهعا   ممعا اضعطر العوزارن لتعأجير أحعد المبعانى لإيعداع الوثعائق بهعا وتعوفير 

 .155دراجة بخارية لنقل ما يحتاج العمل إليه للتغلب على بعد المسافة

لوثعائق القوميعة صعدر قعرار وزارى بتشعكيل لجنعة دائمعة للمحفوظعات بعالوزارن تنفيعذاً وبعد إنشعاء دار ا
لقانون إنشاء الدار تتولى الإشرا  على صيانة المحفوظعات وتنظيمهعا  وعمعل سعجلات لهعا   وتكعون بمثابعة 

معن مراقعب حلقة الوصل بين الوزارن والدار التى كانت تتبا وزارن الإرشاد القومى   وبالفعل شعكلت اللجنعة 
الشئون المالية والإدارية بالوزارن رئيساً ومعه ثلاثة أعضعاء   كمعا صعدرت ععدن قعرارات بتشعكيل ععدد معن 
اللجععان تخععص كععل منهععا مصععلحة مععن المصععالح التابعععة للععوزارن   وتععم إبععلاة المجلععس الأعلععى لععدار الوثععائق 

 .156بتشكيل اللجان

يلاً علعى قيعام العوزارن بعمليعة الفعرز والتقيعيم لوثائقهعا ثعم ويعُد إيعداع الوحعدن الأرشعيفية بعدار الوثعائق دلع
 إيداعها بالأرشي  القومى كدليل  خر على استمرار التعاون بين الوزارن والدار.

 



 إلهام عبد الجليل إبراهيم موسى د./  . م(1971 –م 1920قراءن فى نظم العمل الأرشيفى بوزارن المواصلات فى الفترن من : )

 

 -337 -                                                                      ( 2021يونيو   –ابريل   ) 2ع   8المكتبات والمعلومات . مج المجلة الدولية لعلوم

ا : المعدات والأدوات المستخدمة فى الأنشطة الأرشيفية بالوزارة  خامسا

والأدوات اللازمععة للقيععام  حرصعت إدارن المحفوظععات بععوزارن المواصععلات علععى طلععب تععوفير المعععدات
 بأنشطتها  وكان على رأس هذه المعدات ما يلى :

 كبائن الحفظ الأفقى والرأسى  -1

  157يختل  الحفظ الأفقى عن الحفظ الرأسى الذى تخزن فيه أوعية الحفظ علعى حافتهعا كمعا فعى الأدراج 
تر   حيعت إن لكعل منهمعا مميعزات وقد استخدمت إدران المحفوظات كلتعا الطعريقتين فعى حفعظ الملفعات والعدفا

 ترجح  استخدامها   أما عن مزايا الحفظ الرأس  فتتمثل فى:

الطريقة الرأسية فى الحفظ تسهل العثور على المل  بمجرد النظر إلى الدرج كما تسهل استخراجه دون إحدات  -
 أى اضطراب لغيره من الملفات على عكس الحفظ الأفقى .

 لمستغر  فى عملية البحت والاسترجاع.الحفظ الرأس  يوفر الوقت ا -

 الحفظ الرأس  يوفر استخدام الأيدي العاملة المساعدن لسهولتها . -

 وأما مزايا الحفظ الأفقى )السطحى( فهى : -

 يؤدى إلى المحافظة على استقامة الملفات وعدم تقوسها  -

 .158الحفظ الأفقى لا يشغل حيزاً كبيراً من سطح قاعات الحفظ -

المفاضععلة بععين كلتععا الطععريقتين فععى الحفععظ وفقععاً لنععوع المقتنيععات حيععت اسععتخدمت كبععائن وقععد كانععت تععتم 
الحفظ الرأس  للملفات والكتيبات والكتالوجات وكبائن الحفظ الأفقعى للرسعوم كبيعرن الحجعم   وكانعت الملفعات 

 شب . ترتب ترتيباً رقمياً تبعاً لأرقام التصني    ثم توضا فى تل  الكبائن التى صنعت من الخ

 التليفون -2

استخدمت التليفونات منذ بدايات القرن العشعرين داخعل المصعالح الحكوميعة لتسعهيل إجعراء الاتصعالات 
الشفهية من خعلال المخعابرات التليفونيعة   واسعتخدمت العوزارن منهعا التليفونعات العاديعة للاتصعالات الداخليعة 

 .159ة للاتصال بالجهات الخارجيةما إدارات الديوان العام   والتليفونات الأوتوماتيكي

 التلبرنت  -3

هععو جهععاز يشععبه الآلععة الكاتبععة   ويزيععد عليهععا فععى تحويععل الإشععارات التلغرافيععة الععواردن إلععى الجهععات 
الإدارية إلى كلمات وكتابتها تلقائياً على العور  بمجعرد إرسعالها حتعى فعى حالعة ععدم وجعود المعوظفين   كمعا 

عليعه إلعى إشعارات تلغرافيعة لتصعل إلعى الجهعة المرسعل إليهعا ويسعجل علعى  يقوم بتحويل الكلمات التعى تكتعب
 .160الور  الكلمات المرسلة ليمكن مراجعتها

 الآلة الكاتبة  -4

استخدم عدد من الآلات الكاتبة بدداران التحريعر والترجمعة لإنشعاء المكاتبعات الصعادرن   وكانعت تطلعب 
 من مخازن وزارن المالية ضمن توريدات الوزارن .

 الأدوات الكتابية -5

وردت أصنا  الأدوات الكتابية المستخدمة بالوزارن ضعمن قائمعة أسععار لتوريعدات إدارن المحفوظعات 
   وبيانها كالتالى :
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سكين  –مخراز للشريط  –مثقاب بسلاحين  –خزانة للعقود  –"  علب لبطاقات الفهرست والاستعجالات 

 – لة لطى المظاري   –ريا متحر  لقيد الصادر والوارد ختم ذو تا –ثابتة لقطا الور  وفض المظاري  

 –طاولة لطى الرسومات  –مكاتب وكراسى متحركة للمنسقين والمصنفين  –صندو  للبريد الخارجى 

 –أجهزن للنظافة  –أجهزن للوقاية من الحريق  –أجهزن للإنارن  –لوحة ذات إطار للتعليمات والعنوانات 

 –دفاتر للقيودات والعقود والطوابا  –ور  كرتون للتجليد  –أجراس كهربية  –أجهزن للتهوية والتدفئة 

استمارات تلغرا  داخلية   -قصاصات مستعجل وفحص وعرض مؤجل وطلب وخطابات استعجال 

حبر للطباعة  –صم  وغراء  –أكياس للبريد والنقود  –دراجات للسعان  –وخارجية عاجلة وغير عاجلة 

 –ور  أبيض ومسطر للكتابة  –مطلوب الرد( –أختام كاوتش )مستعجل  –ور  غلافات للملفات  –

 .161مواد كيماوية صحية للتطهير" –مشاب  نحاس للملفات 

 نتائج الدراسة

 توصلت الدراسة إلى النتائج التالية :

م( تطعوراً ملحوظعاً فعى أنشعطة كافعة مجعالات النقعل والمواصعلات فعى 1971-1920شهدت الفترن من ) -1
واكعب أحععدت التطععورات فعى هععذا المجععال إلعى حععد كبيعر   ويععدل ذلعع  علعى اهتمععام الدولععة  مصعر بشععكل

 بالسير فى ركب تطور الأمم .

ارتبط تطور الجهاز الإدارى لعوزارن المواصعلات بالأحعدات السياسعية العى جعرت علعى أرض العوطن    -2
 وكذل  العلاقات الخارجية للدولة المصرية .

لح الحكوميعة خعلال فتعرن الدراسعة بالاهتمعام العدولى بمجعال الأرشعي  تأثرت أرشعيفات العوزارن والمصعا -3
والمحفوظععات   حيععت قامععت بتطبيععق المبععادلأ والتعليمععات التععى صععدرت عععن المنظمععات والمععؤتمرات 

 الدولية بقدر المستطاع فى حدود إمكاناتها .

سععتوى الدولععة بتقنععين م اهتمامععاً مركزيععاً كبيععراً علععى م1952شععهدت الفتععرن التععى تلععت قيععام ثععورن يوليععو  -4
أعمال الأرشيفات الإدارية مما كان له أثر كبير فى نمو الوعى الأرشيفى العذى سعاد الأجهعزن الحكوميعة 

. 

لوثعائق وزارن المواصعلات  –غير المتوقعا معن قبعل البعاحثين  –التنوع الموضوعى والثراء المعلوماتى  -5
 اسى لمصر فى مرحلة ما بعد ثورن يوليو .ودورها المتميز فى كتابة الكثير من محاور التاريا السي

 تحليل نظم العمل الأرشيفى بوزارن المواصلات من واقا دراسة وثائقها والربط بين مفرداتها. -6

 انتظام أعمال الدورن المستندية بالوزارن خلال فترن البحت. -7

ا  اسعععتنباط خطعععة تصعععني  وثعععائق العععوزارن معععن واقعععا تحليعععل الملفعععات ورمعععوز التصعععني  الخاصعععة بهععع -8
 وإخضاعها للدراسة النقدية .

نجعععاز الأنشعععطة الأرشعععيفية تنعععوع المععععدات والأدوات الكتابيعععة والنمعععاذج المطبوععععة المسعععتخدمة فعععى إ -9
 .بالوزارن
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 الحواشى

 . 5  ص  1935القاهرن : مطبعة الاعتماد    -( عبد العزيز مهنا : اقتصاديات النقل .1)

 النقل والمواصلات فى مصر انظر المصادر التالية :( لمزيد من المعلومات عن تاريا مجالات 2)

مجلة سك  حديد وتلغرافات وتليفونات الحكومة المصرية  -حنين بادير : النقل والمواصلات فى مصر . -
لبيب عبد الله حسين : تطور النقل فى مختل  العصور بالقطر المصرى  -.  1950  يناير 1  ع  19  س 

محمد أمين حسونة : تطور طر   -. 1983  يناير  1  ع  7لمصرية  س مجلة سك  حديد الحكومة ا -.
مجلة سك  حديد وتلغرافات وتليفونات الحكومة المصرية   س  -النقل والمواصلات فى خلال نص  قرن .

محمود عبد اللطي  عصفور و خرون : جغرافية النقل فى مصر  -.    1951ديسمبر  -  ع أغسطس 20
 -حسن سيد حسن : تاريا الطيران المدنى فى ج.م.ع . -.  1986لأنجلو المصرية  القاهرن : مكتبة ا -.

 . 1981  ديسمبر  42مجلة الطيران المدنى  ع 

 .  1996   1القاهرن : دار الشرو    ط  -( محمد الجوادى : البنيان الوزارى المصرى فى مصر .3)

يونية  5  بتاريا  53ارن المواصلات   ع بدنشاء وز 1919لسنة  7( الوقائا المصرية : قانون رقم 4)
1919 . 

   2  ج  2القاهرن : الهيئة المصرية العامة للكتاب   ط  -( فؤاد كرم : النظارات والوزارات المصرية .5)
 . 208  ص  1994

 . 84  وثيقة ص  4024 -000010( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  6)

القاهرن : مركز الدراسات السياسية والاستراتيجية  -حمود حنفى : وزارن النقل  .( عبد العظيم م7)
 .  10بالأهرام   سلسلة الوزارات المصرية   د. ت   ص 

 . 14( عبد العظيم محمود حنفى : مرجا سابق   ص 8)

  2كتاب   ج القاهرن : الهيئة المصرية العامة لل -( يواقيم رز  مرقص و خرون : الوزارات المصرية .9)
 . 34  ص 1989  

 . 38( يواقيم رز  مرقص و خرون : مرجا سابق   ص 10)

 . 2  وثيقة ص  4024 -000061( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  11)

 . 44  وثيقة ص  4024 -000008( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  12)

 . 44محمود حنفى : مرجا سابق   ص  ( عبد العظيم13)

 . 13  وثيقة ص  4024 -000113( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  14)

 . 21  وثيقة ص  4024 -000259( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  15)

 . 333  وثيقة ص  4024 -000010( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  16)

 . 336  وثيقة ص  4024 -000010( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  17)

 . 32-31( فؤاد كرم : مرجا سابق   ص ص 18)
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  بتاريا  97  س  101ع  -( الوقائا المصرية : مرسوم بدنشاء مجلس أعلى لوزارن المواصلات .19)
 . 1926أكتوبر  25

بدنشاء مجلس أعلى  1926( الوقائا المصرية : مرسوم بدلغاء المرسوم الصادر فى أكتوبر سنة 20)
 .  1931مارس  2  بتاريا  22ع  -لوزارن المواصلات .

 . 21  وثيقة ص  4024 -000259( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  21)

 . 3  وثيقة ص  4024 -000076ن المواصلات   مل  ( دار الوثائق القومية : وثائق وزار22)

 . 86  وثيقة ص  4024 -000012( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  23)

   5ع  -( مجلة سك  حديد مصر : الهد  من إنشاء مكاتب الأمن بالوزارات والهيئات والمؤسسات .24)
 . 35  ص  1964أكتوبر  -  سبتمبر 33س 

 . 113  وثيقة ص  4024 -000015( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  25)

 . 1  وثيقة ص  4024 -000459( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  26)

 . 175  وثيقة ص  4024 -000015( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  27)

بدنشاء أجهزن  1960لسنة  113ريدن الرسمية : قرار رئيس الجمهورية العربية المتحدن رقم ( الج28)
 . 1960فبراير  13  بتاريا  37ع  -وزارن المواصلات المركزية .

 ( تم تجميا بيانات الهيكل التنظيمى بواسطة الباحثة من خلال وثائق وزارن المواصلات .29)

 . 4024 -000017ق وزارن المواصلات   مل  ( دار الوثائق القومية : وثائ30)

 . 4024 -000068( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  31)

 . 4024 -000306( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  32)

 . 4024 -000355( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  33)

 . 4024 -000452ر الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  ( دا34)

 . 4024 -000051( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  35)

 . 4024 -000542( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  36)

 . 4024 -000535  ( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل37)

 . 4024 -000518( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  38)

 11  وثيقة ص  4024 -000075( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  39)

 . 207  وثيقة ص  4024 -000073( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  40)

 . 1  وثيقة ص  4024 -000057دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل   (41)

 . 3-1  وثيقة ص ص  4024 -000362( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  42)

 . 1  وثيقة ص  4024 -000361( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  43)
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 .  4024 -000402لوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  ( دار ا44)

 .  4024 -000323( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  45)

 .  4024 -000324( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  46)

 .  4024 -000327  ( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل47)

 .  4024 -000231( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  48)

 .  4024 -000330( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  49)

 .  4024 -000329( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  50)

 .  4024 -000122: وثائق وزارن المواصلات   مل  ( دار الوثائق القومية 51)

 .  4024 -000171( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  52)

 .  4024 -000267( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  53)

 .  4024 -000107( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  54)

 .  4024 -000214( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  55)

 .  4024 -000213( . دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  56)

 .  4024 -000158( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  57)

 .  4024 -000508المواصلات   مل   ( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن58)

 .  4024 -000352( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  59)

 .  4024 -000262( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  60)

 .  4024 -000264( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  61)

 .  4024 -000001لوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  ( دار ا62)

 .  4024 -000170( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  63)

 .  4024 -000051( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  64)

 .  4024 -000008  ( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل65)

 .  4024 -000014( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  66)

 .  4024 -000073( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  67)

 . 45  وثيقة ص   4024 -000006( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  68)

 . 9  وثيقة ص   4024 -000008ثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  ( دار الو69)



 إلهام عبد الجليل إبراهيم موسى د./  . م(1971 –م 1920قراءن فى نظم العمل الأرشيفى بوزارن المواصلات فى الفترن من : )

 

 -342 -                                                                      ( 2021يونيو   –ابريل   ) 2ع   8المكتبات والمعلومات . مج المجلة الدولية لعلوم

متاح على الرابط  -( على الحمودى : الدورن المستندية فى مختل  البيئات الإدارية .70)
https://financialmanager.wordpress.com الساعة العاشرن  18/7/2020تاحة   تاريا الإ  

 مساء .

 -( قاسم عثمان نور : الأرشي  والوثائق الإدارية الحكومية : الإدارن والتنظيم والحفظ والاستبعاد .71)
 . 16  ص  2005الخرطوم : مركز قاسم للمعلومات وخدمات المكتبات   

المؤتمر الدولى الأول لجمعية  -ائق( .( ليلى محمد السنوسى : التطبيقات الفنية )نظم إدارن الوث72)
المكتبات والمعلومات الأردنية   بعنوان المكتبات ومراكز المعلومات فى بيئة رقمية متغيرن  عمان   

 . 633  ص  2014

   1القاهرن : الدار المصرية اللبنانية   ط  -( جمال الخولى : الوثائق الإدارية بين النظرية والتطبيق .73)
 . 72-65  ص ص 1993

 . 21  وثيقة ص   4024 -000314( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  74)

 . 69  وثيقة ص   4024 -000314( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  75)

 . 81  وثيقة ص   4024 -000314( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  76)

جميا الوثائق الجارية أو الأرشيفية فى مخزن الحفظ لأى جهة أو " المحفوظات " ( يقصد بكلمة 77)

القاهرن  -سلوى على ميلاد : قاموس مصطلحات الوثائق والأرشي  والمعلومات . –مركز أو دار وثائق . 
 . 273  مادن " المحفوظات " رقم  2005   2: الدار المصرية اللبنانية   ط 

   1القاهرن : مطبعة دار الكتب المصرية   ط  -( أحمد سعيد : المحفوظات والكتب ومبادلأ الأقلام .78)
 . 53-45  ص ص 1928

مجلة  -( إبراهيم عبد المل  : استعراض المشاكل التى تواجه إدارات المحفوظات وطر  العمل بها .79)
 . 28  ص  1957غسطس   ع أ 26الهيئة العامة لشئون سك  حديد جمهورية مصر   س 

 بتنظيم إدارن المحفوظات . 16/5/1927بتاريا  1/1/28( وزارن المواصلات : منشور رقم 80)

 . 34  وثيقة ص   4024 -000058( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  81)

 . 2وثيقة ص     4024 -000460( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  82)

القاهرن : المجموعة العربية  -( محمود عبد الفتاح رضوان : تنظيم وإدارن المحفوظات والأرشي  .83)
 . 11  ص  2012   1للتدريب والنشر  ط 

 . 34814  وثيقة رقم   4024 -000001( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  84)

 .  2-1  وثيقة ص ص   4024 -000304وثائق وزارن المواصلات   مل  ( دار الوثائق القومية : 85)

 . 6  وثيقة ص   4024 -000231( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  86)

 . 221  وثيقة ص   4024 -000304( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  87)

 . 68  وثيقة ص   4024 -000008وثائق وزارن المواصلات   مل  ( دار الوثائق القومية : 88)

 . 15  وثيقة ص   4024 -000073( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  89)

https://financialmanager.wordpress.com/
https://financialmanager.wordpress.com/
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 . 1  وثيقة ص   4024 -000126( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  90)

 . 12  وثيقة ص   4024 -000152وزارن المواصلات   مل   ( دار الوثائق القومية : وثائق91)

مجلة جامعة  -تطور صناعته عبر التاريا (. –وظيفته  -( عبد اللطي  محمد سلمان : الور  )نشأته92)
 . 23  ص  2006   2  ع  22دمشق للعلوم الهندسية   مج 

ديسمبر  -  ع  نوفمبر 27س  مجلة سك  حديد مصر   -( عبد الحليم حسن : خامات صناعة الور  .93)
 . 27-25  ص ص 1958

 . 18  وثيقة رقم   4024 -000170( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  94)

 . 32  وثيقة ص   4024 -000073( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  95)

 . 4  وثيقة ص   4024 -000361واصلات   مل  ( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن الم96)

 . 3301  وثيقة رقم   4024 -000016( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  97)

 . 28( عبد الحليم حسن : مرجا سابق   ص 98)

 . 78  وثيقة ص   4024 -000008( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  99)

 . 82  وثيقة ص   4024 -000008( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  100)

 . 359  وثيقة ص   4024 -000010( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  101)

 . 1  وثيقة ص   4024 -000262( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  102)

 . 6  وثيقة ص   4024 -000001( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  103)

 . 14  وثيقة ص   4024 -000009( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  104)

 .15063  وثيقة رقم   4024 -000001( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  105)

 .6262  وثيقة رقم   4024 -000001( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  106)

 .32  وثيقة ص   4024 -000074( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  107)

 . 211-210( أحمد سعيد : مرجا سابق   ص ص 108)

 .15  وثيقة ص   4024 -000316لمواصلات   مل  ( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن ا109)

 .191  وثيقة ص   4024 -000003( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  110)

 .57  وثيقة ص   4024 -000310( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  111)

 .32  وثيقة ص   4024 -000311اصلات   مل  ( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المو112)

 .5  وثيقة ص   4024 -000001( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  113)

 .17  وثيقة ص   4024 -000328( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  114)

 .54040  وثيقة رقم   4024 -000001  مل   ( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات115)
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 .11408  وثيقة رقم    4024 -000002( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  116)

 .15  وثيقة ص   4024 -000004( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  117)

الوثائق والمحفوظات بسلطنة عمان فى ضوء المعايير  ( بسمة البصير : السياسة الوطنية لإدارن118)
الاتحاد العربى للمكتبات والمعلومات اعلم   المؤتمر الخامس والعشرون بعنوان :  -الدولية فى المجال.

 . 2264  ص  2014جودن الأداء فى المكتبات ومراكز المعلومات والأرشي    تونس   

مجلة سك  حديد  -رحات عن نظام العمل بأقلام المحفوظات .( إبراهيم عبد المل  : توجيهات ومقت119)
 . 23-21  ص ص  1957ع أبريل  -جمهورية مصر .

 .  4024 -000016( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  120)

 -( سلوى على ميلاد: أسس وقواعد ترتيب ووص  الوثائق الأرشيفية " التصني  والفهرسة " .121)
 . 117  ص  2003  يوليو  3  ع  23ة المكتبات والمعلومات العربية   س مجل

 -. 1( أمانى محمد عبد العزيز : المعايير الدولية للوص  الأرشيفى دراسة نظرية وتطبيقية   ط 122)
 . 73  ص  2016القاهرن : دار الفكر العربى   

 .  4024 -000403 ( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل 123)

 .  4024 -000156( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  124)

 .  4024 -000207( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  125)

 .  4024 -000005( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  126)

 .  4024 -000423ية : وثائق وزارن المواصلات   مل  ( دار الوثائق القوم127)

 .  4024 -000062( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  128)

 .  4024 -000005( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  129)

 .  4024 -000051( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  130)

 .  4024 -000004( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  131)

 .  4024 -000003( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  132)

 .  4024 -000304( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  133)

 .  4024 -000406ئق وزارن المواصلات   مل  ( دار الوثائق القومية : وثا134)

 .  4024 -000215( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  135)

 .  4024 -000215( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  136)

 .  4024 -000003( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  137)

 .   4024 -000012( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  138)

القاهرن : العربى  -( ناهد حمدى أحمد : أسس تصني  الوثائق وإدارن الملفات فى الأجهزن الحكومية .139)
 . 159  ص  1999   1للنشر والتوزيا   ط 
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 . 3705  وثيقة رقم   4024 -000003ت   مل  ( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلا140)

 .  3  وثيقة ص   4024 -000011( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  141)

 .  4024 -000003( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  142)

 .  4024 -000006( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  143)

 .  4024 -000203( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  144)

 .14  وثيقة ص   4024 -000004( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  145)

 -000018  ومل     4024 -000005( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  146)
4024  . 

 . 4024 -000069( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  147)

 . 182  وثيقة ص   4024 -000003( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  148)

 . 22  وثيقة ص   4024 -000011( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  149)

 . 356  وثيقة ص   4024 -000001دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  ( 150)

 .  4024 -000213( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  151)

 . 47  وثيقة ص   4024 -000203( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  152)

 . 183رجا سابق   ص ( أحمد سعيد : م153)

-127  وثيقة ص ص   4024 -000008( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  154)
128 . 

 . 7  وثيقة ص   4024 -000059( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  155)

 4-2  وثيقة ص ص   4024 -000061( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  156)
. 

(157 )Dictionary.archivist.org/entry/horizontal filing.html      : 28/2/2021تاريا الإتاحة 
   الساعة التاسعة مساءً .

 . 65-64( أحمد سعيد : مرجا سابق   ص ص 158)

 . 2وثيقة ص     4024 -000314( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  159)

 . 356  وثيقة ص   4024 -000001( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  160)

-107  وثيقة ص ص   4024 -000101( دار الوثائق القومية : وثائق وزارن المواصلات   مل  161)
113 . 

 

 


